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11 de marzo de 2022
Lic. Ronald Quirds Brenes
Contratacién directa
Presente

Asunto: Especificaciones técnicas para la contrataciéon de servicios
profesionales en notariado para la elaboracion de actas, certificaciones y

declaraciones juradas.

Estimado senor:
Por medio de la presente remito las especificaciones técnicas requeridas
para la contratacidn de servicios profesionales en notariado para la

elaboracion de actas, certificaciones, declaraciones juradas y ofros.

1.- OBJETIVO PERSEGUIDO DE LA ADMINISTRACION
Contratar los servicios notariales de una persona, fisica o juridica, para la

elaboracion de actas notariales, certificaciones y declaraciones juradas.

2.- JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD EXISTENTE

La Municipalidad de Pococi requiere confratar los servicios
profesionales para la elaboracion de asuntos propios de notariado.

Para lo anterior, se requiere de una persona notaria que efectué los
servicios requeridos por la Municipalidad para efectos de gestiones ante el
Registro Publico y ofras instituciones que requieren de documentos

notariales.
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3.- SERVICIOS A CONTRATAR
La confratacidon de los servicios profesionales en notariado para la
elaboracion de actas, certificaciones, declaraciones juradas y ofros (Segun

demanda).

e LOS SERVICIOS REQUERIDOS CONTEMPLAN:

1. Redlizar las gestiones necesarias completas de los vehiculos
municipales que requieran desinscripcion ante el Registro la
Propiedad.

2. Readlizar ofro fipo de documentos notariales requeridos por el
Municipio como elaboracidon de actas notariales, certificaciones,

declaraciones juradas entre ofras.

Los servicios deberdn prestarse segun el requerimiento de la
Municipalidad, quien queda autorizada para que en la etapa de ejecucion
pueda fiscalizar el servicio solicitado, segun sea el drea que coordine el
requerimiento.

Para la prestacion de los servicios el confratista tendrd acceso a los
expedientes y documentos segun las necesidades para lograr el objetivo,
en la relacién con el servicio entfre la Administracion y el contratfista no
mediara relacion laboral alguna, ni salario, por lo que correrd por su cuenta
cualquier obligacion relacionada con las diferentes instituciones del estado
para efectos tributarios y otras obligaciones como Caja Costarricense del
Seguro Social, Instituto Nacional de Seguros, Colegios Profesionales, entre

otros, liberando de cualquier responsabilidad a la Municipalidad de Pococi.
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4.- REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD

1. Licenciado (a) en derecho debidamente, inscrito, habilitado y al dia
ante el Colegio de Abogados de Costa Rica. Demostrado mediante
constancia o certificacion de dicho colegio profesional.

2. Estar debidamente inscrito, habilitado y al dia por la Direccion
Nacional de Notariado (DNN) con un minimo de 3 anos, demostrado

mediante constancia o certificacidon de dicha direccion.

5.- REQUISITOS DEL PROFESIONAL EN NOTARIADO

e Demostrar que no se encuentra afectado por las limitaciones de
articulo 8 del codigo notarial vigente, mediante documento idéneo
extendido por la Direccion Nacional de Notariado por medio de
declaracion jurada rendida ante notario.

e Declaracion jurada donde exprese que cuenta con equipo vy
mobiliario 0 apoyo adicional requerido para cumplir con la labor que
le encomiende la Municipalidad de Pococi.

e Declaracion jurada donde manifieste que la persona confratada
cuenta con disponibilidad de trasladarse a las instalaciones de la
Municipalidad de Pococi y otras instituciones fuera de esta zona, sin
que la Municipalidad deba asumir los gastos de traslado u otros, que

no sean la contratacion del servicio en especifico.

6.- DURACION O PLAZO DEL OBJETIVO DE CONTRATACION: Segun
demanda.

7.- PRECIO: Se regulard de conformidad al articulo 25,26 y 27 del
Reglamento de Confratacion administrativa. Se establece como precio la

tabla de aranceles y honorarios establecidos mediante Decreto Ejecutivo

Sitio Web: munipococi.go.cr / Facebook: @MunicipalidadDePococi




P A

~ ~ MUNICIPALIDAD DE POCOCI @
\?e(“o(‘( Direccién Juridica w
P
M De Poco

Fluue Teléfono: 2713-6516 Ext: 111
J munipococi.juridicos@gmail.com

41.457 JP para el servicio de abogacia y notariado en razon de los
procedimientos solicitados por la Municipalidad de Pococi.
8.- EVALUACION:

ITEM DESCRIPCION % Porcentaje
1 (%) Localidad: Oficina localizada

dentro del Cantén de Pococi. 30
2 ANnos de ejercicio del Notario: 30

(**) de 3 a 5 anos

3 Anos de ejercicio del Notario: 40

mas 5 anos

TOTAL 100%

(*) Localidad (30%): Oficina ubicada dentro del Cantén de Pococi,
debe comprobar mediante contfrato de arrendamiento o constancia
registral.

(**) La Acreditacion de experiencia se verificard segun certificacion o
constancia emita por la Direccion Nacional de Notariado (DNN).

9.- FORMA DE COTIZAR

a) Con la sola presentacion de la oferta se entiende que el
oferente acepta todos los términos y regulaciones establecidas en el
cartel.

b) La Municipalidad de Pococi, estd exenta del pago de
impuestos, segun el articulo 8, del Codigo Municipal, Ley 7794. Por lo
anterior los precios ofertados deben ser libre de impuestos.

c) Para la presentacion de la oferta, indicar los siguientes datos:

Vigencia de la oferta

Frma de oferente o

Representante Legal.
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10.- VIGENCIA DE LA OFERTA

La vigencia de la oferta no podrd ser menor de 30 dias hdbiles,
contados a partir de la apertura.
11.- FORMA DE PAGO

El pago se realizard conforme las necesidades de los servicios,

es decir por demanda.

Sin mds por el momento,

CYNTIA VANESSA Firmado digitalmente por

CYNTIA VANESSA AVILA
AVILA MADRIGAL MADRIGAL (FIRMA)

Fecha: 2022.03.14 13:30:22
(FIRMA) 0600

Licda. Cyntia Avila Madrigal
Direccion Juridica
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