MUNICIPALIDAD DE POCOCI
GUAPILES - POCOCI
DESPACHO VICEALCALDESA
Teléfono: 2713-6560 EXT 140
Correo: Yamileth.hidalgo@munipococi.go.cr

MUNICIPALIDAD

DE POCOC CIRCULAR DVA-0002-2020

Fecha: 20 de mayo del 2020

Para: Jefaturas

Pe: Despacho Vicealcaldesa

Asunto: Adicion a Circular DVA-D001-~2020 Lineamientos sobre el uso de Flotilia
Vehicular.

Estimados (as) compafieros (as);

De acuerdo con lo indicado en la Circular DVA-0001-2020, con fecha 15 de mayo de 2020, se
adiciona la siguiente informacion:
Punto 3. E! formulario de solicitud de vehiculos liviancs debera ser enviado a las compafieras de

Planificacion vy Desarrollc  Institucional a  los  correos  pdi@munipococi.go.cr,

pdi. munipecoci@gmail.com. Se adjunta nuevo formulario, de debe detallar ampliamente el destino y

motivo del viaje. Si alguna fefatura envid fa programacién al correo de la vicealcaldesa por favor

reenviarfas a fas nuevas direcciones.

Punto 6: Cada jefatura debe enviar la programacién semanal de las actividades en relacion con el
uso del vehiculo a las compafieras de Planificacion y Desarrollo Institucional a los correos

pdi@munipococi.go.cr, pdi.munipococi@gmail.com.

Punto 7. Se les informa la modificacién de la hora de entrega de los vehiculos en el Plantel

Municipal, la cual seré a mas tardar a la 4:30pm, sin emhargo, la hora de entrega puede variar por

excepciones, debiendo ser justificadas el dia siguiente.

Punto 11. Se adiciona {a siguiente informacion, la cual estara vigente hasta nuevo aviso, ademas de
" acuerdo con instrucciones del sefior Alcalde se designan los choferes y departamentos para cada

vehlculo.

“Siempre apoyando el Desarrollo del Cantén”
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Placa Descripcién Chofer Departamento
asignado

*SM 6904 [suzu D-max azul William Vargas Inspectores, Catastro,
Topografia,

*SM 7T721% Toyota Rush Carlos Torres Construcciones,

Valoracién, Cobros,

Patentes, Operativos.

SM 6906 Isuzu D-max blanco Miguel Picado Bienestar Social,
Comision  Municipal

Emergencias, Vice

alcaldesa.
**SM 6658 Mitsubishi L200 José Centeno (Nano) | Alcaldla
IAdministracion
SM 6938 Toyota Prado (gris) Allan Angulo Concejo Municipal
SM 6674 Daihatsu Terios Jorge Zarate*** Administracion
SM 5679 Daihatsu Terios Luis Peraza Administracion

Por favor tomar en cuenta los siguientes aspectlos:

1. *lLos departamentos de Catastro, Valoraciones, Construcciones, Topografia, Cobros,
Fatentes, deben coordinar la programacion de inspecciones con el Sr. Julio Pérez, quien
posteriormente debe remitirla a las compafieras de Planificacion.

2. ™ SM 7721 Rush (Inspectores y Concejo Municipal). Este siempre y cuando no esté en uso
del Concejo Municipal por concepto de sesiones municipales.

3. ™*SM 6658 L200 Esta asignado a la Alcaldia, en caso de estar disponible podra utilizarse para
la administracion.

4. **E| compafiero Jorge Zarate regresa de vacaciones el proximoe lunes 01 de junio de 2020.

Punto 12: Los departamentos de Valoraciones, Consirucciones, Topografia, Control Urbano,
Catastro que reguieran el uso de vehlculos para sus labores ordinarias, deben solicitarios mediante

el formulario respectivo y enviarlo a las compafieras de Planificacion.

*Siempre apoyando el Desarrollo del Cantdén”
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Punto 13: Toda la flotilla vehicular debe quedar guardada an el Piante! Municipal y los choferes
designados deben entregar la llave al Oficial de Seguridad para su resguardo. Los choferes
designados realizaran la marca de entrada y salida en el reloj marcador del Plantel.

Punto 14: Las copias de las llaves de toda la flotilla vehicular estaran en resguardo de la Alcaldia
Municipal.

Punto 15: Toda la reparacion que requiera la flotilla vehicular municipal, debe ser coordinada con el
Sr. Julio Arce Miranda, en el Plantel Municipal ¢ al celular 8412-3119,

Punto 16: Cualquier consulta gue tengan respecto a programacion de vehiculos, abastecimiento de
combustible, mantenimiento y reparaciones de la flotilla vehicular municipal, por favor contactar a las
comparieras MAF. Rosalyn Corrales Salas al celular 8980-7831 y Licda. Yalena Noguera Chinchilla
al celular 8893-56728.

Punto 17: Toda la flotilla vehicular municipal debe contar con el respectivo talonario de bitacora, si
por algtin motivo el vehlculo, maguinaria o0 moto no la tiene, por favor coordinar con los compafieros
Ronald Vargas y José Powell para ia obtencion de la misma, o hacerlo saber a las compafieras de
Planificacion.

Punto 18: Ningtin vehiculo liviano que no esté anotado en la lista del punto 11, debe de andar en

circulacion sin la autorizacion de [a Vicealcaldia.

@amileth Hidalgo Arias

Vicealcaldesa

c/archivo
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