MUNICIPALIDAD DE POCOCI
GUAPILES - POCOCI
DESPACHO VICEALCALDESA
Teléfono: 2713-6560 EXT 140
Correo: Yamileth.hidalgo@munipococi.go.cr

CIRCULAR DVA-0001-2020

MUNICIPALIDAD
DE FOCOC]

Fecha: 15 de mayo del 2020

Para: Jefaturas

De; Despacho Vicealcaldesa

Asunto: Lineamientos sobre el uso de Flotilla Véhicular.

Estimados compafieros:

El contral éptimo de los vehiculos es de vital importancla para la Municipalidad, ya que va
a facilitar la monitorizacion de tedas las actividades y operaciones que realizan los vehiculos, ya

sea desde el punto de vista econémico, asi come de mantenimiento.,
En este seniido se emiten los siguientes lineamientos para utflizaclon vehiculos:

1. El control de la flotilla vehicular {(maquinaria pesada) va a estar a cargo del def sefior José
Alberto Powell Grant, en lo referente vehiculo liviano el sefior Ronald Vargas Acufia.

2. La solicitud de vehlculos livianos debe realizarse mediante el formulario “Solicitud de
vehiculo” (se adjunta el mismo}.

3. Sl se neceslta un vehfeulo, dicho formulario deberd ser enviado el miércoles de cada
semana, el mismo debe llevar el visto bueno de la jefatura inmediata, y ser enviado a la
Vicealcaldia para la respectiva revisidn vy visto bueno, asi las cosas, les serd enviado un correo de
aprobacién. ;

4, Se les aclara que Unicamente para esta semana las solicitudes deben realizarse el lunes
18 de mayo que contempla los dias del 18 al 22 y la préxima semana ya iniciarfa el miércoles 20
para la semana del 26 al 30 vy asi sucesivamente.

5; En refacién con el control de gasto de combustible sera coordinado por el sefior José
Alberto Powell en maguinaria pesada y vehicule liviano el sefior Ronald Vargas Acufia, los mismos
cuentan con las boletas de bitdcora respectivas, para llevar la secuencia correspondlente, cada
bitdcora debe contar con las firmas respectivas (chofer, Jefatura), visto bueno de la alcaldia vy
sello. En caso de ausencia de alguno de los encargados el control queda a carge de la persona

presente.
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6. Se le solicita a cada jefatura el envi6é de la programacién semanal de las actividades en
relacién con el uso del vehiculo esto a mds tardar el dia 18 de mayo del 2020, debe ser enviado a

la Vicealcaldesa al correo Yamileth.hidalgo@munipococdi.go.cr / o yamha232@gmail.com

7. Ademds, se les informa que los vehiculos deben estar en la Municipalidad o Ptantel a las
3:00 pm, si se reguiere mas tiempo por alguna sltuacion especial debe ser justificade por escrito
al dia siguiente sin excepcidn,

8. Si el vehfculo va a ser utilizado un fin de semana, debe primeramente estar contemplado
en la programacién de actlvidades enviado a la Vicealcaldia, asf como la justificacion periinente
de la salida requerida fuera de horario Municipal, esto por labores propias del puesto.

9. Si requiere transportar una persona ajena a [a institucién debe solicitar el visto bueno de
la Vicealcaldfa mediante un correo electrénico y llamada telefénica al niimero 2713-6560 extensidn
140.

10. Se les indica gue no se permite el transporte de personas menores de edad en 1os vehiculos
Municipales. ‘

11. Se les Informa los vehiculos que se encuentran a disposicion de la administracién:

. SM 6904 pickup Isuzu

. 5M 6906 pickup Isuzu

. SM 5674 Terlos

. SM 5679 Terlos

. SM 7722 Rush (Administracién y Concejo Municipal). Este slempre y cuando no se

encuentre en uso por parte del Concejo Munlcipal por concepto de sesfones municipales.

Msk, Yamileth Hidalgo Arias

Vicealcaldesa
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