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MUNICIPALIDAD DE POCOCI
MUNIGIPALIDAD Despacho de la Alcaldesa
SRS CIRCULAR PRH 002-2018

Para: Jefaturas inmediatas
De: Recursos Humanos
Despacho de la Alcaldesa

Fecha: 08 de octubre 2018.

Respetables Compafieros y Compafieras:

Una vez mas se les reitera la responsabilidad de cada uno, como jefatura inmediata de
los diferentes departamentos municipales, sobre los siguientes puntos:

- Realizar las marcas respectivas de entradas y salidas en el reloj marcador.

- Toda justificacion de ausencia, llegada tardia, vacaciones, permisos y otros debe
de contar con el visto bueno de la respectiva jefatura inmediata. Ya que este
Proceso de Recursos Humanos no tramitara ning(in asunto solicitado sin el
correspondiente visto bueno. Se adjunta listado para que recuerden cual es el
personal a su cargo.

- El personal que dependa de la Alcaldia, debera realizar el tramite
correspondiente ante Recursos Humanos, quienes pasaran las solicitudes al
Despacho de la Alcaldesa para el otorgamiento respectivo de visto bueno o
autorizacién — aprobacion.

- Lo anteriormente expuesto, no tiene excepciones en cuanto al procedimiento
escrito, solo en ausencia del titular inmediato se podra escalar a la jefatura
siguiente.

Cada jefatura sera responsable de velar por el cumplimiento de lo anterior, conforme al
capitulo VIII del Reglamento Auténomo de Organizacion y Servicios y el articulo 158
inciso a) y b) del Cdédigo Municipal.

Caso contrario se procederd con las medidas disciplinarias correspondientes, en virtud
que se ha tratado por los medios diversos de sefialar estas disposiciones y al realizarse
las consultas se observan incumplimientos por parte de algunos funcionarios.
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Despacho Alcald
Licda. Elibeth Venegas Villalobos

Mayra Montes Arce
Christian Cérdoba Oviedo
Xinia Retana Urena

Servicios Juridicos

Lic. Carlos Hernandez
Hernandez

Oficina Bienestar Social, Mujer y
Familia
Licda. Maureen Monge Bolafios

Miguel Picado Sandi

Culturales

Sr. Franklin Venegas
Villalobos

Planificacion y Desarrollo
Organizacional

Licda. Rosalyn Corrales Salas

e Y'2lena Noguera Chinchilla

Zulema Céspedes Ramirez
Ana Blandon Blandon
Mario Gonzalez Lamic
Betsabé Flores Ugalde

Ana Lucia Madrifal Astorga

Walter Hernandez

Archivo Municipal HeEmGhdez

Lidieth Diaz Batista
Recursos Humanos Carlos Serrano Fuentes
MBA. Marcela Cordero Aura Salazar Montenegro
Aguilar Emilia Masis Alfaro

E— Hansell Gamboa Madrigal
Prensa y Comunicacion

Bach,. Grace Hernandez
Miranda

Hacienda Municipal

MBA. Mauricio Garita
Varela

Desarrollo y Cont
Urbano

Ing. Henry Madrigal Calvo

UT.GV.M
Ing. Freddy Rvera Varela



Damaris, Eduardo, Geiner, Olger, Guiselle,
Nelson, Manuel, Jorge, José, Asdrubal, Geiner,
William, Gerardo, Johel, Roiner, Enner, Nelson
C, José Miguel, Eduardo C, Teodoro, Roberto,

José Alberto, Martin

Ing. Freddy Rivera Varela
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Hacienda Municipal.

Garita

. Mauricio
Varela

MBA

Adm. Financiera.

g Licda. Andrea Camacho
Zarate

Adm. Tributaria.

Licda. Cynthia Avila
Madrigal

Plataforma de Servicios.

Licda. Maribel Castro
Rodriguez

Tecnologia de

Hodgson Quinn.

et INnformacion. Ing. Jorge e

Proveeduria. Ronald Quirés Brenes

Elvis Montenegro Diaz
Javier Arce Miranda

Lic. Manuel Acuna
Vargas.

Tesoreria.

Jane Hernandez Miranda

Licda. Edith Quesada Grettel Gonzalez Urbina

Urena

Presupuesto.

Licda. Lisseth Mora
Aguero

Maricel Chaves Chaves
Alonso Pérez Diaz

Maria Elena Céspedes Carri

Licda. Ivannia Batista Araya Maria José Vega Villalobos

Carlos Torres, Francisco, Carlos Pérez,
e Greivin, Wilson, William, Raal, Gabriel,
, Nelsén, Elexter,

Inspectores.
Sr. Julio Pérez Rivera

Jeanneth Castro Mora
Lorena Méndez Cardenas

Catastro.
Sr. Hugo Alvarado Ledn

Cobros

Licda. Pilar Jiménez

Paling Karlin Vega Carrillo

Valoracion
Ing. Javier Sanabria Jiménez

Alejandro Valerio Lopez
Wanda Méndez Romero

Patentes

Licda. Vera Jiménez
Villalobos

Ademar Reyes Barrios
Rosa Pereira Ramirez

Asistente
Lic. Carlos Jiménez Rojas

Zona Maritimo Terrestre
Licda. Nury Murillo Matarrita

Keylin, Heidy, Miguel, Ana
Maria, Ingrid, Alfredo

Byron Ramirez Mora



Planificacion y Control Constructivo.

Ing. Jean Carlos Ruiz Hernandez

Topografia
Ing. David Quirds Aguilar

Ing. Esteban Gutiérrez Solis

Obras y Servicios Municipales Mario Masis, Alvaro, Manuel, Minor, Omar, Henry,
Marcos, Santiago, Powell, Mario G., Julio Arce, Antonio

Ing. Brandon Aguero Maroto Peraza, José E. José Angulo, Carlos Potoy, Frank.

Carlos Mendoza, Marco T, Sergio B, Michael, Gonzalo,
Juan de D, Julio S, Jose Cerdas, Hernan, Antonio, Jose C,
Saneamiento Ambiental Gilberth, Miguel, Carlos R, Alejandro, Adan, Alexander,
Ing. Fabian Delgado Villalobos Manuel P, Kevin, Yeudy, Keilor, Sergio M, Edel, Alonso,
Walter, Josue, Roldan, Dennis, Luis C, Jairo, Alcides,
Isaias, Santos, Luis S. Rafael.

Ing. Henry Madrigal Calvo
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Auditoria Interna

Licda. Grace Chinchilla Villegas

Secretaria Concejo Municipal

Sr. Guillermo Delgado Orozco

Choferes
Allan Angulo Artavia

Jorge Zarate Jara

Victor Vidal Bermudez

Sabrina Zuniga Corrales

Magaly Venegas Vargas
Xinia Alfaro Alfaro

Raquel Rojas Cerdas









