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1. DECISION INICIAL.

1.1. Justificaciéon de la procedencia de la contratacion.

Se requiere redlizar la contratacién de una empresa para la confeccion de los
disenos finales, tframitologia y estudios técnicos afines para el proyecto denominado

“Edificio Municipal de Pococi”.

Los disenos finales son necesarios para que sirvan de linea base para la etapa de
licitacion publica y la construccion de las obras, al definir por completo las caracteristicas

técnicas de la obra.

La construccion del nuevo edificio municipal de Pococi es uno del proyecto mds
importante para esta organizacidén, ya que requiere con urgencia una nueva sede
administrativa que le permita brindar servicios de calidad y mejorar su funcionalidad
operativa, ademds de mejorar el gasto publico al dejar de pagar el arrendamiento de
un edificio y pasar a pagar un préstamo por la construccion de un edificio propio, de

manera que se logre capitalizar la inversion.

Del plan de gobierno municipal del alcalde Manuel Herndndez Rivera 2020-2024,
se observa que el proyecto edificio municipal aparece como un objetivo especifico, por
lo cual se evidencia la importancia del proyecto para el gobierno local. El Objetivo
especifico nUmero 11 es: “analizar la propuesta de construccidn del palacio municipal”.
Ademds, el plan de gobierno hace énfasis en las acciones de mejora en la atencion
municipal, desarrollo ambiental sustentable, generacién de empleo a través de Ia
construccidon de obra publica y el fortalecimiento de la gestion municipal. La

construccion del edificio municipal impacta directamente en esas lineas de accion.

Del “Plan de desarrollo de la regidn huetar caribe, competitividad y ordenamiento
territorial al 2030", se observa que uno de sus objetivos es “aumentar la eficacia en la

gestion de las instituciones del sector publico y de las municipalidades presentes de Ia
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region huetar caribe. Con el proyecto “edificio Municipal de Pococi”, se aumentard la

eficacia municipal, por lo cual se impactard en este eje.

Del “Plan de desarrollo municipal periodo 2017-2022 de la Municipalidad de
Pococi”, se observa que el proyecto “Edificio Municipal” se ubica en el eje estratégico 1
“modernizacion municipal”, bajo el objetivo estratégico de “Lograr el fortalecimiento
institucional de la Municipalidad de Pococi que le permita asumir el liderazgo en el
desarrollo del cantén”. La meta segun el plan es lograr la construcciéon del edificio para
el ano 2021.

1.2. Disponibilidad de recursos humanos para la ejecucion del servicio.

La Municipalidad de Pococi asigna al Ing. Brandon AgUero Maroto como
coordinador del contrato de disenos finales y tramitologia, quien podrd apoyarse de los

recursos humanos que sean necesarios y con los que cuente la organizacion.

1.3. Finalidad publica que se persigue satisfacer con el concurso.

Esta etapa tiene como finalidad el desarrollo de los planos definitivos de ingenieria
y arquitectura que servirdn de base la ejecucion del edificio. El proyecto tiene como fin
brindar una infraestructura moderna y segura para albergar a la organizacién municipal
acorde a sus requerimientos, para mejorar la calidad de la atencidn a los contribuyentes

y la prestacién de servicios.

1.4. Justificacion de la escogencia de la solucion técnica para satisfacer

la necesidad.

Para escoger la solucién técnica para satisfacer la necesidad de tener un edificio
municipal propio, se elaboran dos alternativas de diseno arquitecténico, las cuales
fueron puestas en conocimiento publico para la ciudadania del cantdn de Pococi. Se

desarrolld por parte de la administracion municipal, una socializacién de ambas
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propuestas, entro los dias 20 de julio de 2022 y 27 de julio de 2022, con invitacion abierta
en el Centro civico por la Paz de Pococi, salon comunal de Jimenez y salén Comunal de
La Colonia. Con estas visitas se recogid el sentir de parte del pueblo, con lo cual los
regidores del Concejo Municipal y el senor alcalde reflexionaron sobre cual es la mejor

alternativa de diseno para el edificio municipal.

El 4 de agosto de 2022, en sesidn de concejo municipal, segin consta en Acta
N®56, articulo IV, acuerdo N®1564; se indica lo siguiente: *hemos decidido optar por
avanzar con la alternativa N1 para la construccion del futuro edificio municipal que
corresponde a la propuesta disenada para el antiguo lote municipal y brindar nuestro
respaldo en aspectos presupuestarios (...)" La alternativa indicada corresponde con el

objeto contractual de la presente solicitud de contfratacion.

1.5. Procedimiento de control de calidad.

La empresa recibird supervision general de los procesos de recoleccion de
informacidén o muestras, andlisis, diseno y confeccidn de los estudios técnicos
adicionales. Para esto se readlizard al menos 1 reunidn mensual con la empresa
adjudicada, en la cual se revisard los avances de cada entregable y se realizard

verificacion de cumplimiento de metas.

Los pagos al contratista se realizardn bajo la orden del encargado del contfrato
por parte de la Municipalidad, en el cual se indique el recibido a conformidad de los

avances.

Al finalizar la confeccion de los estudios, la empresa realizard una entrega oficial
con una presentacion en la cual se deberd exponer los principales resultados de cada

enfregable.

Se realizard revision de los entregables por parte de un grupo de profesionales de

la Municipalidad.
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1.6. Contenido presupuestario existente.

Servicios de Ingenieria ¢ 127.300.000

1.7. Funcionarios a cargo de la administracién del contrato:

La Municipalidad de Pococi asigna al Ing. Brandon AgUero Maroto como

administrador del contrato por parte de la Municipalidad.

1.8. Llineamientos para el seguimiento y control.

Se realizan reuniones de seguimiento y se establecen periodos para revision por
parte de la organizacidn municipal. La Municipalidad podrd apoyarse en criterios
técnicos de profesionales colaboradores internos o externos cuando lo considere

necesario. Ver seccion 3.3 del documento.

Pagina 7 de 36

Sitio Web: munipococi.go.cr / Facebook: @MunicipalidadDePococi



Proceso de adquisiciones

. Y, 4 Municipalidad de Pococi E
\PO( \‘\ Area de Servicios Publicos %’e&
o

Fluye

2, DESCRIPCION DEL OBJETO CONTRACTUAL.

Las especificaciones técnicas acd contenidas serdn la base para el control y
seguimiento de la contratacion. En esta seccidon se describe el objeto a contratar, los
requerimientos minimos y los enfregables que la Municipalidad espera recibir por cada

aspecto descrito.

2.1. Definicion del alcance.

Se requiere confeccionar los planos constructivos para la construccidén del
“Edificio Municipal de Pococi”, y algunos estudios técnicos complementarios para
fundamentar adecuadamente el diseno propuesto, de acuerdo con las mejores
prdcticas de la ingenieria y la arquitectura asi como por la legislacion vigente aplicable
a este tipo de estudios. Para esto se utilizard como base el anteproyecto arquitecténico
aprobado por la Municipalidad de Pococi, el cual estd inscrito en el CFIA con el nUmero
de proyecto 1029744. Se solicita ademds, que tanto los disenos finales como los estudios
técnicos complementarios sean contratados a la misma empresa, dada la conveniencia
de que los resultados de los estudios técnicos sean incorporados al diseno final de

manera eficaz.

Se requiere contratar los siguientes servicios.

1. Confeccidn de los planos constructivos y especificaciones técnicas
Presupuesto global de las obras.

Tramitologia del proyecto.

Viabilidad ambiental.

o M~ DN

Consultoria para certificacion ambiental.
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2.2. Especificaciones técnicas.

2.2.1. Verificaciones previas.

Previo al inicio de la confeccién de los disenos constructivos y especificaciones,
se debe reservar un periodo para realizar verificaciones del espacio, automatizacion y
criterios de construccion verde. Para esto se podrian realizar un minimo de dos reuniones
por casa aspecto, en el cual el equipo municipal podrd realizar las verificaciones
necesarias, y el consultor brindard sus propuestas o recomendaciones.

Como resultado, se obtendradn 3 actas, su confeccion y aprobacion serdn

mandatorios previos al inicio de los disenos finales.
2.2.1.1. Verificaciones de espacios y requerimientos municipales.
se requiere definir en conjunto con la Municipalidad estos requerimientos.
Preliminarmente se tiene: dreas de cada nivel, espacio reservado por funcionario,
espacios de archivo, ventanillas de atencién, mobiliario y equipamiento, revision de
materiales para acabados, ubicacidon de salidas de emergencia, ofros que se
consideren oportunos por parte del equipo municipal o el consultor.
En este proceso participardn al menos los siguientes involucrados:
Por parte de la empresa consultora:
e La persona coordinadora del equipo de trabajo de la empresa consultora
y preferiblemente los profesionales a cargo del diseno electromecdnico,
arquitectdnico vy civil.

Por parte de la Municipalidad, se podrian asignar los siguientes funcionarios:

e El administrador del contrato.
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e Un funcionario del proceso de Tecnologias de Informacion.
e Un funcionario de salud ocupacional.
e Un funcionario de gestion ambiental.

e Cualqguier ofro involucrado que el administrador crea conveniente.

Para esta revision, se espera que la empresa aporte sus recomendaciones, de
manera que los funcionarios municipales puedan tener conocimiento de primera mano
para poder tomar decisiones. Se espera que el consultor mantenga una actitud de
colaboracion proactiva para sugerir propuestas, responder consultas y orientar los

esfuerzos hasta conseguir una propuesta que sea satisfactoria para la Municipalidad.

Entregable:

Se utilizard una herramienta documental denominada: Acta de definicion de los
requisitos de espacio y mobiliario. En esta acta constardn las observaciones de ambas
partes asi como los acuerdos. Quedardn en esta acta las firmas de los participantes en

senal de acuerdo satisfactorio para las partes.
2.2.1.2. Verificaciones de medidas de construccion sostenible.

se requiere definir en conjunto con la Municipalidad estos requerimientos.
Preliminarmente se tiene: consumo energético, medidas de mitigacion de consumo de
recursos naturales, disposicion de desechos sélidos v liquidos, equipos para la reduccion
del uso de aire acondicionado, verificacion de la relacién muro-ventana, asoleamientos,
sistema de tratamiento de aguas residuales y cualquier ofro aspecto que sea propuesto
por el equipo municipal o el consultor.

En este proceso participardn al menos los siguientes involucrados:

Por parte de la empresa consultora:
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e La persona coordinadora del equipo de frabajo de la empresa consultora

y preferiblemente los profesionales a cargo del diseno electromecdnico,

arquitectoénico, civily encargado de construccién sostenible.

Por parte de la Municipalidad, se podrian asignar los siguientes funcionarios:

El administrador del contrato.

e Un funcionario del proceso de Tecnologias de Informacion.
e Un funcionario de salud ocupacional.
e Un funcionario de gestion ambiental.

e Cualquier otro involucrado que el administrador crea conveniente.

Para esta revision, se espera que la empresa aporte sus recomendaciones, de
manera que los funcionarios municipales puedan tener conocimiento de primera mano
para poder tomar decisiones. Se espera que el consultor mantenga una actitud de
colaboracion proactiva para sugerir propuestas, responder consultas y orientar los

esfuerzos hasta conseguir una propuesta que sea satisfactoria para la Municipalidad.

Entregable:

Se utilizard una herramienta documental denominada: Acta de definicion de los
requisitos de construccion sostenible. En esta acta constardn las observaciones de
ambas partes asi como los acuerdos. Quedardn en esta acta las firmas de los

participantes en senal de acuerdo satisfactorio para las partes.

2.2.1.3. Definicidon de los requerimientos de automatizacion.

se requiere definir en conjunto con la Municipalidad estos requerimientos.
Preliminarmente se fiene: aire acondicionado climatizado, control de acceso con
tarjeta, ascensores automatizados, cdmaras con sensores de movimiento, sistemas

contra incendios, sistemas antivanddlicos, sistemas que mejores el aprovechamiento de
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los recursos naturales durante la operacion del edificio, tamanos de los cuartos
eléctricos, cuartos de respaldo de racks y todos los aspectos vinculados con la

automatizacion del edificio.

En este proceso participardn al menos los siguientes involucrados:

Por parte de la empresa consultora:

e La persona coordinadora del equipo de frabajo de la empresa consultora
y preferiblemente los profesionales a cargo del diseno electromecdnico,

arquitectonico, civil y encargado de construccion sostenible.

Por parte de la Municipalidad, se podrian asignar los siguientes funcionarios:

e El administrador del contrato.

e Un funcionario del proceso de Tecnologias de Informacién.
¢ Un funcionario de Recursos Humanos.

e Un funcionario de gestion ambiental.

e Cualqguier otro involucrado que el administrador crea conveniente.

Para esta revision, se espera que la empresa aporte sus recomendaciones, de
manera que los funcionarios municipales puedan tener conocimiento de primera mano
para poder tomar decisiones. Se espera que el consultor mantenga una actitud de
colaboracién proactiva para sugerir propuestas, responder consultas y orientar los

esfuerzos hasta conseguir una propuesta que sea satisfactoria para la Municipalidad.

Entregable:

Se utilizard una herramienta documental denominada: Acta de definicion de los

requisitos de automatizacién. En esta acta constardn las observaciones de ambas partes
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asi como los acuerdos. Quedardn en esta acta las firmas de los participantes en senal

de acuerdo satisfactorio para las partes.

2.2.2. Planos y especificaciones.

Se requiere el desarrollo de los planos constructivos y especificaciones técnicas,
tomando como base el anteproyecto arquitecténico y los estudios preliminares supra
indicados. Para la contratacion de los servicios de diseno estructural, electromecdnicoy
arquitectdnico con sus respectivos planos de construccion completos, dichos productos
deben comprender los aspectos de distribucion, de estructuracién e instalaciones,
respaldados por sus respectivas memorias de cdlculo y en cumplimiento de los cédigos
de diseno y construccion vigentes en el pais u ofros que sean explicitamente indicados
por la municipalidad, asi como también en acatamiento de las regulaciones respectivas
a sistemas de unidades, nomenclatura e idioma que rigen en el pais. Los planos
respectivos deben contener las especificaciones técnicas dentro del juego de Idminas y
en un documento adjunto de manera complementaria (manual de especificaciones
técnicas). El diseno debe garantizar la permanencia y seguridad de la estructura, permitir
la accesibilidad fisica y el desplazamiento de todos los usuarios bajo el concepto de
diseno universal, proveer condiciones seguras en casos de emergencia, asegurar la
salud, integridad, informaciéon y comodidad de las personas usuarias, entre otros
aspectos. Se entregard las memorias de cdlculo de los elementos estructurales,
electromecdnicos, pluviales, entre otros; tales como muros, sistema eléctrico, fotometria

del sistema de iluminacidn, superficies de concreto, entre otros.
En general, preferiblemente no se deben usar marcas o modelos de materiales,
equipos tecnoldgicos u otros que impidan la participacion abierta de los futuros

oferentes en la etapa de licitacion publica para la construccion del edificio.

A continuacion se describe los entregables esperados de acuerdo con cada

rama técnica:
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2.2.2.1.

22.22.

22.23.

Diseno Arquitectonico: Los planos deberdn incluir lo siguiente: planta de
terrazas, distribucion arquitectdnica en planta y corte, fachadas, planta de
techos, paredes, pisos, cielos, descripcidon general de mobiliario, ventanas,
puertas, portones y accesorios eléctricos y mecdnicos. Se deberd presentar
en las vistas en planta y cortes la ubicacion de las calles cantonales, con sus
respectivos linderos. Se incluird el diseno geométrico y especificaciones para
pasos peatonales, espacios de parqueo, senalizacidn horizontal y vertical de
acuerdo con las normativas vigentes. Todos los cdlculos para desarrollar
guedardn evidenciados en las memorias de cdlculo.

Software para utilizar: programas para modelado tridimensional, vy

programas de visualizaciéon y renderizaciéon, como Enscape o similar.

Diseno Civil: Diseno geométrico de obras exteriores, movimiento de tierras,
tragantes, cunetas, superficies de rodamiento vehicular, senalizacion del
pargueo. Todos los cdlculos para desarrollar quedardn evidenciados en las
memorias de cdlculo.

Software para utilizar: programas para modelado tridimensional, vy

programas de cdlculo civilcomo Autocad Civil, Autoturn o similar.

Diseno Estructural: Diseno estructural de fundaciones, muros, columnas,
vigas, contrapisos, entrepisos, rampas, ducto de ascensor, paredes de
cerramiento, estructura de cubierta. Se requiere en este caso, verificar que
las fundaciones no pongan en riesgo la integridad fisica y quimica de
cualquier tipo de cuerpo de agua superficial o subterrdneo. Se debe poner
especial atencidn en la posible existencia de mantos acuiferos con

regulaciones especiales.
Para el diseno estructural, deberd desarrollar el modelado en software a

proponer, el cual aportard los esfuerzos permisibles, factores de seguridad,

deformaciones minimas, desplazamientos, calculo sismico y demds insumos
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22.24.

2.2.25.

o cdlculos necesarios para garantizar la estabilidad estructural de la obra, lo

cual dejard evidenciado en la memoria de cdiculo.

Software para utilizar: programas para modelado tridimensional, y
programas de cdlculo estructural como SAP 2000, ETABS, RAM Connection,

I[deaStatica, CFS o similares, entre otros.

Eléctrico: Todos los sistemas eléctricos requeridos, tales como: iluminacion
(ldmparas y apagadores), tomacorrientes, previstas eléctricas para equipos
especiales. Se disenardn todas las previstas descritas anteriormente de
acuerdo con National Electric Code (NFPA 70) o lo que aplique vigente.
Sistema de potencia (normal, respaldo eléctrico) alimentaciones de todos
los equipos a instalar, sistema de alarmas contra incendio, sistema de
ventilacion forzada, inyeccion y extraccion donde se requiera, sistema
mecdnico fijo contra incendios con rociadores automdaticos segun NFPA 13,
localizacién de extintores, sistema de HVAC, mapa de rutas y salidas de

emergencia.

Software para utilizar: programas para modelado tridimensional y programas

de cdlculo de iluminacion y cargas térmicas como Dialux y Elite o similares.

Mecanicos: Sistemas mecdnicos requeridos tales como agua potable, agua
pluvial, tanques de captacion, drenajes en general y todas las tuberias
requeridas. Se disenardn todas las previstas descritas anteriormente de
acuerdo con Cédigo Hidrdulico Costarricense, y al Uniform Plumbing Code.
Todos los cdlculos para desarrollar qguedardn evidenciados en las memorias
de cdlculo. drengjes, sistema de agua potable. Incluye los requerimientos de
equipos tecnoldgicos, ascensores, climatizacion, etc. Se deberdn establecer
los requerimientos técnicos, dimensiones, calidades minimas u otras

caracteristica que permita que en la fase de licitacidon publica para la
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2.2.2.6.

2227.

2.2.2.8.

2.2.209.

constfruccion, los futuros oferentes puedan hacer sus ofertas con la menor

incertidumbre posible.

Redes y equipos de telecomunicaciones: red de datos, telefonia, television.
se debe incluir la red de distribucion o back-bone con los equipos pasivos
requeridos. Sistema de circuito cerrado de television, sistema de control de
acceso, sistema de sonido vy sistema de audio/video para las pantallas.
Propuestas de equipos a instalar. Todos los cdilculos para desarrollar

guedardn evidenciados en las memorias de cdlculo.

Sanitarios: Propuesta para el manejo de aguas residuales. El consultor
deberd analizar los estudios pertinentes para proponer un sistema de
tfratamiento de aguas residuales viable, considerando los aspectos del
entorno y la mecdnica del suelo. Se requiere en este caso, verificar que las
fundaciones no pongan en riesgo la integridad fisica y quimica de cualquier
tipo de cuerpo de agua superficial o subterrdneo. Se debe poner especial
atencién en la posible existencia de mantos acuiferos con regulaciones
especiales. Todos los cdlculos para desarrollar guedardn evidenciados en

las memorias de cdlculo.

Mobiliario: El consultor debe establecer los requerimientos de mobiliario.
Deberd indicar las especificaciones técnicas minimas del mobiliario, el cual
debe tener el detalle que permita a la Municipalidad establecer las
condiciones técnicas para realizar su diseno o compra en la proxima etapa
de ejecucion de las obras. Deberd definir: tecnologia, modelos de
referencia, dimensiones, colores, capacidad, peso y cualguier ofra

caracteristica que permita definir el alcance del mobiliario a implementar.

Ornato, Jardines y arborizacion: Se deberd indicar la arborizacion y plantas

recomendadas. Para esto se deberd indicado en planos las especies
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propuestas, diseno de macetas, riego, drenajes y cualquier elemento de

ornato para el edificio.

2.2.2.10. Entregable Memorias de cdiculo.

Para cada uno de los ? aspectos descritos anteriormente, el contratista
deberd entregar una memoria de calculo en formato PDF firmado por el
profesional pertinente y por el representante legal de la firma contratada, en el
cual deje evidencia de los cdlculos, estudios, indagaciones, pruebas, referencias
y demds aspectos cientificos que demuestren que la propuesta cumple con los
requisitos municipales, asi como con las normativas y legislaciones vigentes. La
entrega de las memorias de calculo es mandatorio previo a la recepcion,
verificaciéon y aprobaciéon de los planos por parte de la Municipalidad.

Cuando el contratista entregue un avance en el diseno constfructivo, serd
mandatorio adjuntar la memoria de cdiculo preliminar. Si no se enfrega este
insumo, la Municipalidad no iniciard el periodo de recepcion para revision, por lo
que el atraso de la entrega serd imputado al contratista.

Las memorias de cdiculo deberdn contener informacioén clara y en

espanol. Deberd indicar las normas aplicadas, coddigos y software utilizado.

2.2.2.11. Entregables planos constructivos.

Corresponde a todas las Idminas en digital con la informacién pertinente
descrita en las secciones anteriores. El tamana de los planos serd el que sirva para
representar de manera mds ordenada y completa toda la informacién necesaria.
Estos incluirdn la informacién técnica, grdfica y escrita indispensable para la
correcta presupuestacion y construccion de la obra. Estos planos deberdn quedar
presentados en la plataforma APC del CFIA para su frdmite de permisos. Se

presentard planos preliminares para los periodos de revisibn municipal.
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Cuando se indique que los planos estdn listos y se pueden recibir a
conformidad, el consultor entregard el resultado final en los formatos PDF, DWG o

similar que se utilice.

2.2.2.12. Eniregable modelado 3D.

Cuando se indigue que los disenos estdn listos y se pueden recibir a
conformidad, el consultor entregard el resultado final en formato de modelacion

3D (Revit o similar).

2.2.2.13. Entregable manual de especificaciones técnicas.

De manera complementaria al diseno, se enfregard un manual con las
especificaciones técnicas contenidas en planos o informacion complementaria. Se
espera que este manuel contenga los disenos tipo mds importantes de la obra con sus
respectivas especificaciones para todos los componentes de la obra. Se presentard en
formato PDF y 2 copias en fisico. Adicionalmente se entregard el archivo editable .docx

El Manual se presentard en secciones, de acuerdo con los componentes del
diseno mencionados en la seccién 2.2.2. Deberd tener portada, indice, numeracion de
pdginas, numeracién en cuadros e imdgenes, y cualquier informacion adicional que el
consultor crea conveniente para facilitar la lectura y entendimiento del proyecto.

Las copias en fisico serd en formato 8 V2 x 11 pulgadas. Pasta dura con portada,
impresion por un lado, paginas a color. Se colocardn 10 pdginas en blanco al final para

realizar anotaciones.

2.2.2.14. Entregable informe de consultoria en la fase de diseiio para la evaluacion

de edificios sostenibles.

Para la Municipalidad de Pococi es de suma importancia que el diseno a
confeccionar considere aspectos de construccion verde, que eventualmente permita

que la edificacion pueda acceder a una certificacion ambiental, tal como EDGE, LEED
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u ofra similar. Esto como una forma de conftribucidon con el ambiente, pero ademds para
poder acceder a descuentos en el interés del préstamo de construccion, dado que hay
cooperantes internacionales dispuestos a otorgar mejoras en las condiciones del

préstamo al considerar aspectos de edificios sostenibles.

El entregable serd la documentacion de diseno, revision y aprobacién de fichas
técnicas de materiales especificados, simulacion energética, revision de requisitos para

certificacidn como LEED® o similar.

2.3. Presupuesto global de las obras.

Se define como la determinacién del valor de la obra al precio de mercado,
incluyendo el detalle de las diferentes actividades que componen la obra, tales como:
obras preliminares, obra gris, instalaciones, equipamiento, mobiliario, acabados, entre
otros. El detalle de las actividades se calculard con base en los planos de construcciéon
y las especificaciones técnicas, para cuyo cdlculo se utilizardn precios unitarios de
mercado.

El presupuesto global serd organizado de acuerdo con la estructura de desglose
de frabajo (EDT) a convenir con la Municipalidad. Para acordar la estructura del EDT,
serd mandatorio reunirse con el coordinador de proyecto de parte de la Municipalidad
para validar la propuesta.

Se presentard en formato PDF y formato editable para software Microsoft Excel o

similar.

2.4. Tramitologia del proyecto.

Incluye la ejecucion y seguimiento de trdmites ante las instituciones pertinentes
mediante la plataforma APC (CFIA, Ministerio de Salud, Departamento de Bomberos)
para la obtencion de los planos visados por dichas entidades. Los planos y
especificaciones se someterdn a trdmite en el momento en que se cuente con el visto

bueno sobre el entregable de planos. La framitologia incluye la presentacion de
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requisitos documentales e inscripcion de responsabilidad profesional, asi como cualquier

subsanacién o aclaracién requerida por las instituciones, reflejada en planos. Entre los

trdmites a ejecutar se encuentran:

a) uso de suelo

b) estudio aerondutico de restriccion de alturas
c) disponibilidad de agua

d) disponibilidad de alcantarillado sanitario

e) disponibilidad de servicio eléctrico

f) alineamiento alta tensién

g) alineamiento vial

h) Consulta a direccion de aguas de MINAE.

i) Desfogue pluvial.

Entregable:

Se presentard un informe con las gestiones realizadas con los comprobantes de
entrega y recibido, asi como la respuesta de las instituciones. Adicionalmente se
presentard un andlisis de los resultados por parte del consultor con sus conclusiones y

recomendaciones. Se presenta en formato PDF con firma digital.

2.5. Viabilidad ambiental.

Incluye la ejecucion y seguimiento de todos los estudios requeridos como insumo
para el frdmite, asi como la ejecucion de la presentacion y seguimiento ante la SETENA
para la obtencién de la Viabiidad Ambiental. Las actividades que componen este

enfregable son:

2.5.1. Estudio hidroldgico.
2.5.2. Certificacion de riesgos antropicos.

2.5.3. Estudio geotécnico.
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2.5.3. Protocolo de geologia bdsica.

2.5.4. Protocolo de hidrogeologia bdsica.

2.5.5. Protocolo de riesgos y amenazas, de acuerdo con metodologia MIDEPLAN
Vigente.

2.4.6. Justificacion no presentacion estudio bioldgico.

2.4.7. Estudio arqueoldgico rapido.

2.4.8. Trdmite y seguimiento ante SETENA

2.4.9. Depodsito ante SETENA.

Entregable: certificacién de la viabilidad ambiental y los estudios realizados en
formato PDF con firma digital de parte del profesional responsable y representante legal

de la empresa consultora.

2.6. Equipo de proyecto minimo.

El equipo de trabajo a proponer por el consultor deberd estar conformado las
personas indicadas a continuacion, lo cual serd considerado requisito de admisibilidad.
Dos o mds encargos podrdn asignarse a la misma persona si esta cumple con los
requisitos minimos indicados para cada seccidon. A continuaciéon se describen la

experiencia y atestados minimos esperada para este equipo.

2.6.1. Coordinador de proyecto.

Esta persona serd la encargada de llevar el seguimiento y control de las
actividades a desarrollar a lo interno del grupo de trabajo. Serd el encargado de
mantener el control de la programacion confeccionada de acuerdo con la secciéon 3.2

y garantizar el cumplimiento de lo indicado en la seccion 3.3.

Grado académico minimo: profesional en Licenciatura en arquitectura,
Licenciatura en ingenieria civil, Licenciatura ingenieria en construccion o gerente de

proyectos con grado de maestria.
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Experiencia minima: Debe haber participado en la coordinaciéon del diseno final
o la construccion de al menos 3 proyectos de al menos 4000 m2, en los cuales haya

manejado grupos de trabajo.

2.6.2. Encargado de arquitectura.

Esta persona serd la encargada de los disenos arquitecténicos. Serd quien firme
ante el CFIA la responsabilidad de la arquitectura del edificio y emita las memorias de

cdlculo correspondientes.

Grado académico minimo: profesional licenciado en arquitectura o urbanismo.
Contar con al menos 10 anos de estar incorporado al CFIA, constatable mediante

certificacion emitida por el Colegio.

Experiencia minima:
e Debe haber participado en la confeccién del diseno final o construcciéon
a nivel de arquitectura de al menos 1 edificacion de al menos 3 niveles y
un minimo de 2500 m2.
e Ser responsable del diseno de planos constructivos y especificaciones

inscritos en el CFIA, de proyectos que sumen al menos 10.000m?2.

2.6.3. Encargado de la obra civil.

Esta persona serd la encargada de los disenos civiles. Serd quien firme ante el CFIA

la responsabilidad del diseno civil y emita las memorias de cdlculo correspondientes.
Grado académico minimo: profesional licenciado en ingenieria civil, ingenieria

en construccion o afin. Contar con al menos 10 anos de estar incorporado al CFIA,

constatable mediante certificacién emitida por el Colegio.
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Experiencia minima:

e Contar con al menos 10 anos de estar incorporado al CFIA, constatable
mediante certificacion emitida por el Colegio.

e Serresponsable del diseno de planos constructivos y especificaciones de
al menos un edificio de cuatro pisos o mds.

e Ser responsable del diseno de planos constructivos y especificaciones

inscritos en el CFIA, de proyectos que sumen al menos 10.000m?2.
2.6.4. Encargado de la ingenieria estructural.

Esta persona serd la encargada de los disenos estructurales. Serd quien firme ante
el CFIA la responsabilidad del diseno estructural y emita las memorias de cdlculo
correspondientes.

Grado académico minimo profesional licenciado en ingenieria civil, ingenieria en
construcciéon o afin con maestria en ingenieria estructural. Contar con al menos 10 anos
de estarincorporado al CFIA, constatable mediante certificaciéon emitida por el Colegio.

Experiencia minima:

e Debe haber desarrollado el diseno estructural de al menos 3 edificaciones
de al menos 4 niveles y con un minimo de 5000 m2 para cada una de las

obras en las cuales participd.

Se permite que este profesional asuma el diseno civil descrito en la seccidon

anterior, si cumple con los aspectos indicados en ambas secciones.
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2.6.5. Encargado de la ingenieria eléctrica.

Esta persona serd la encargada de los disenos eléctricos, iluminaciéon y normativa
NFPA vigente. Serd quien firme ante el CFIA la responsabilidad del diseno eléctrico,

norma NFPA y emita las memorias de cdlculo correspondientes.

Grado académico minimo: profesional en ingenieria eléctrica, electromecdnica
o afin. Contar con almenos 10 anos de estar incorporado al CFIA, constatable mediante

certificacién emitida por el Colegio.

Experiencia minima:

e Debe haber desarrollado el diseno eléctrico de al menos 3 edificaciones
con un minimo de 5000 m2 para cada una de las obras en las cuales

participo.

2.6.6. Encargado de la ingenieria mecanica.

Esta persona serd la encargada de los disenos mecdnicos. Serd quien firme ante
el CFIA la responsabilidad del diseno mecdnico y emita las memorias de cdiculo

correspondientes.

Grado académico minimo: profesional en ingenieriac  mecdnica,
electromecdnica o afin. Contar con al menos 10 anos de estar incorporado al CFIA,

constatable mediante certificaciéon emitida por el Colegio.

Experiencia minima:

e Debe haber desarrollado el diseno mecdnico de al menos 3 edificaciones
con un minimo de 5000 m2 para cada una de las obras en las cuales

participo.
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2.6.7. Encargado del diseno de redes de telecomunicaciones.

Esta persona serd la encargada de los disenos de las redes de
telecomunicaciones y propuesta de equipamiento. Serd quien firme ante el CFIA la
responsabilidad del diseno de redes y equipamiento, ademds de emitir las memorias de

cdlculo correspondientes.

Grado académico minimo: profesional en ingenieria de redes, electromecdnica
o afin. Contar con almenos 10 anos de estar incorporado al CFIA, constatable mediante

certificacion emitida por el Colegio.

Experiencia minima: Debe haber desarrollado el diseno de redes de
telecomunicaciones de al menos 3 edificaciones de al menos 4 niveles y con un minimo

de 5000 m2 para cada una de las obras en las cuales participo.

2.6.8. Encargado de la consultoria ambiental.

Esta persona serd la encargada de elaborar los estudios y documentos para
obtener la viabilidad ambiental del proyecto, ademds de participar en la toma de
decisiones de los aspectos ambientales del proyecto. Serd quien firme ante SETENA los
estudios desarrollados, matrices, consultas o todo lo que se requiera para la obtenciéon
de la viabilidad ambiental, ademds de emitir las memorias de cdlculo correspondientes

en el caso que se requiera.
Requisito legal minimo: Consultor ambiental inscrito y vigente en SETENA

Experiencia minima: Debe haber sido consultor ambiental en al menos 5
proyectos de construccion de edificaciones de al menos 2500 m2, se certifica mediante
declaracion jurada. Debe contar con al menos 10 anos de estar inscrito como consultor
ambiental en SETENA.
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2.6.9. Encargado de consultoria en construccion sostenible.

Esta persona serd la encargada de verificar, proponer y orientar al equipo de
frabajo para mantenerse dentro de los lineamientos necesarios para que el edificio
puede acceder a una certificacion ambiental tipo EDGE, LEED o similar. Serd la persona

encargada de firmar el informe indicado en la seccion 2.2.2.14.

Experiencia minima:

e Profesional con Maestria en arquitectura y sostenibilidad.

e Consultor RESET.

e Con experiencia comprobable en la aplicacion de certificaciones como
EDGE y LEED: Debe haber participado como consultor para certificacion
de construccion verde en al menos 3 proyectos de construcciéon de
edificaciones de al menos 2500 m2. Se permite certificar mediante

declaracién jurada.

3. LINEAMIENTOS DE SEGUIMIENTO Y CONTROL.

3.1. Plazo de entrega.

El plazo de enfrega para la ejecucion de los estudios y entrega de todos los
entregables a la Municipalidad de Pococi serd de 140 dias naturales, contados a partir
del giro de la orden de inicio al contratista. No incluye los periodos de revisidn de la

Municipalidad.
El contratista deberd aportar un cronograma siguiendo la metodologia de ruta

critica, preferiblemente utilizando un diagrama de Gantt, de acuerdo con lo indicado

en la seccién siguiente.
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3.2. Programa de actividades.

La empresa consultora deberd enfregar una programacioén de las actividades por
desarrollar, preferiblemente en el programa MS Project, en la cual deberd indicar como

minimo los siguientes hitos o actividades.

1. Fecha de inicio.
2. Verificaciones previas.
3. Aprobacion de actas de verificaciones previas.
4. Inicio de la etapa de disefos (planos y memoria de cdiculo)
5.1. Diseno conceptual arquitectdnico.
5.1.1. confeccion
5.1.2. Entrega
5.1.3. Periodo revision municipal.
5.1.4. Aplicacién de observaciones.
5.1.5. Segunda revision municipal.
5.1.6. Aplicacion revisiones
5.1.7. recepcidén del entregable.
5.2.  Diseno ingenieria civil.
5.2.1. confeccion
5.2.2. Entrega
5.2.3. Periodo revision municipal.
5.2.4. Aplicaciéon de observaciones.
5.2.5. Segunda revision municipal.
5.2.6. Aplicacion revisiones
5.2.7. recepcion del entregable.
5.3. Diseno ingenieria estructural.
5.3.1. confeccién
5.3.2. Entrega
5.3.3. Periodo revision municipal.

5.3.4. Aplicacion de observaciones.
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5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.3.5.
5.3.6.

5.3.7.

5.4.1.
5.4.2.
5.4.3.
5.4.4.
5.4.5.
5.4.6.
5.4.7.

5.5.1.
5.5.2.
5.5.3.
5.5.4.
5.5.5.
5.5.6.
5.5.7.

5.6.1.
5.6.2.
5.6.3.
5.6.4.
5.6.5.
5.6.6.
5.6.7.

Segunda revision municipal.
Aplicacion revisiones

recepcion del entregable.

Disenos ingenieria eléctrica.

confeccion

Entrega

Periodo revisibn municipal.
Aplicacién de observaciones.
Segunda revisibn municipal.
Aplicacion revisiones

recepcion del entregable.

Diseno ingenieria mecdnica.

confeccion

Entrega

Periodo revision municipal.
Aplicacién de observaciones.
Segunda revisibn municipal.
Aplicacion revisiones

recepcion del entregable.

Diseno redes telecomunicaciones.

confeccion

Entrega

Periodo revisidn municipal.
Aplicacién de observaciones.
Segunda revisibn municipal.
Aplicacion revisiones

recepcion del entregable.

Propuesta de requerimiento de mobiliario.

5.7.1.
5.7.2.
5.7.3.

Confeccioén.
Entrega.

Periodo revisidn municipal.
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5.7.4. Aplicacion de observaciones.
5.7.5. Segunda revision municipal.
5.7.6. Aplicacion revisiones.
5.7.7. recepcion del entregable.
Presupuesto global.
6.1.  confeccion.
6.2. Entrega.
6.3.  Periodo revision municipal.
6.4. Aplicacion revisiones
6.5. recepcion del entregable.
Viabilidad ambiental.
7.1.  confecciéon de estudios.
7.2. Entrega
7.3.  Periodo revision municipal.
7.4.  Aplicacion de observaciones.
7.5. recepcion del entregable.
Tramitologia.
8.1. confeccion
8.2. Entrega
8.3.  Periodo revision municipal.
8.4. Aplicaciéon de observaciones.
8.5. recepcion del entregable.

Informe de construccidn verde.

. Fin de la consultoria.

3.3. Lineamientos de seguimiento y control.

La empresa debe aceptar los siguientes lineamientos:

La Municipalidad asignard un  administrador de confrato, quien serd el

coordinador de proyecto por parte de la municipalidad. Serd la persona
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b)

f)

o)

h)

encargada dirigir, dar seguimiento y controlar las disposiciones contractuales y
técnicas por parte de la Municipalidad.

El consultor asignard un encargado del contrato, con quien se canalizard toda la
informaciéon contractual y técnica del proyecto.

El consultor serd el encargado de mantener las actas con las observaciones y
acuerdos a los que se llegue en cada reunidn de coordinacion.

El coordinador de proyecto municipal participard de manera directa en las
reuniones de coordinacion, visitas de campo o talleres con grupos focales.

Se tendrd al menos una reunidn mensual para la revisibn de avances y
establecimiento de metas. Sin embargo, la Municipalidad podrd solicitar
reuniones en plazos menores de ser necesario en situaciones razonables.

El coordinador de proyecto municipal serd quien facilitard informacion al
consultor cuando sea necesario.

Para la toma de decisiones que generen cambios importantes a nivel de
requerimientos espaciales o tecnoldgicos conforme a los requerimientos iniciales,
el consultor deberd hacer la consulta formal a la administracion municipal previo
a proceder a realizar cambios.

El administrador del contrato por parte de la Municipalidad podrd en todo
momento solicitar informacién o realizar consultas para verificar la calidad de los
trabajos, el consultor tendrd no mds de 3 dias hdbiles para referirse a las consultas.
El coordinador de proyecto municipal serd quien reciba los avances y entregables
finales, revisard la calidad de los trabajos conforme a su alcance y aprobard el
pago de avances y recepcion final.

La Municipalidad tendrd al menos dos periodos de revision por cada entregable.
Cada periodo de revisibn municipal serd de al menos 15 dias naturales, los cuales
se podrian ampliar en circunstancias razonables.

Para los entregables de disenos, la Municipalidad iniciard la revision de planos

junto con las memorias de cdlculo.

m) Para cada entregable parcial, el contratista realizard una presentacion indicando

los detalles del avance, esto puede ser presencial o virtual.
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n)

o)

P)

o)

)

La Municipalidad definird la manera idénea de realizar las revisiones, pudiendo
hacer consultas a terceros, instituciones o consultores externos.

La empresa estard obligada a entregar un informe ejecutivo de avance mensual
de actividades, en el cual indicard el porcentaje de avance de cada actividad
y el avance global de la consultoria.

El informe ejecutivo de avance mensual se fomard como base para efectuar los
pPAgOsS.

El confratfista no podrd achacar atrasos por causas de la administracion
municipal, si esto no consta en los informes de avance mensuales.

Previo a la orden de inicio de la consultoria, se definirdn las fechas de reuniones
mensuales.

En caso de divergencia de criterios, la Municipalidad podrd solicitar criterios a
consultores externos.

Se espera que el confratista mantenga una buena coordinacion de su equipo de
trabajo, de manera que se evite la generacion de conflictos en el diseno por

traslapes, superposicion de objetos u otros aspectos del diseno.

FORMA DE PAGO.

Una vez la Municipalidad acredite el recibido a conformidad de la enfrega

parcial o total del objeto contractual, se dard visto bueno para que el proveedor emita

la factura correspondiente. La Municipalidad fendrd un plazo mdaximo de 30 dias

naturales para efectuar el pago, una vez sea recibida la factura. Sin embargo, es fodo

caso las instancias municipales correspondientes frabajaran de manera coordinada

para brindar el pago en el menor tiempo posible.

Se establece a manera de referencia los siguientes porcentajes por avance de la

consultoria:
ITEM Actividad Porcentaje
1 | Entfrega de verificaciones iniciales. 5%
Entrega de primer avance de planos,
2 | especificaciones y memorias de cdlculo. 22%
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Enfrega de segundo avance de planos,
3| especificaciones y memorias de cdlculo. 22%
recepcion final de planos,
4 | especificaciones y memorias de cdlculo. 25%
5| Manual de especificaciones técnicas 3%
6 | Modelado 3D 5%
7 | Informe de construccién verde 2%
8 | Presupuesto global de obras 5%
Informe de tramitologia y estudios
9 | contenidos. 5%
10 | certificacion de viabilidad ambiental. 6%
100%

4.1. Presentacion de la oferta econdmica.

La oferta se presenta segun establece el sistema de copras publicas SICOP.
Adicionalmente se solicita la oferta digital adjunta, con el contenido solicitado
en este documento, asi como los requisitos de admisibilidad y demds requisitos
gue solicite la proveeduria municipal.

Este documento no excluye cualquier requerimiento adicional solicitado

por el proceso de proveeduria municipal

4.2. Desglose del precio.

En concordancia con el articulo 26 del reglamento a la ley de confratacion
administrativa, el oferente deberd presentar el desglose de la estructura del precio junto
con un presupuesto detallado y completo con todos los elementos que lo componen.
Esta disposicion serd obligatoria para los contratos de servicios y de obra publica;
ademds, para cualquier otro objeto contractual que lo amerite cuando asi lo exija el

cartel.
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La anterior obligacion no excluye la posibilidad para la Administracién de solicitar
informacién adicional atinente al cdlculo de los precios contemplados en la oferta,
cuando ello resulte necesario.

En el caso donde aplique precios estipulados por honorarios profesionales segun

CFIA, aplica lo que indique la norma.

5. REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD.

5.1. Programa de trabagjo.

La empresa deberd aportar el programa de actividades indicado en la seccion

3.2. programa de actividades.

5.2. Requisitos del equipo de trabajo.

Se deberd aportar el detalle de la persona propuesta para el equipo de trabajo,

segun lo indicado en la seccidn 2.6. Equipo de trabajo minimo.

Se deberd presentar dentro de la oferta, el detalle de la experiencia y atestados
de cada persona propuesta y adjuntar el perfil del profesional, indicando explicitamente
los items de experiencia que lo hacen cumplir con lo solicitado.

5.3. Experiencia minima de la empresa en el mercado.

Se deberd aportar la certificacidon del CFIA enla cual se evidencia que la empresa

o consultor a contratar tenga al menos 10 anos de experiencia en diseho arquitecténico.
5.4. listado de subcontratos.
En caso de requerir subcontratos, brindar el listado de subcontratacion, e indicar

nombres de todas las empresas con las cuales se va a subcontratar; ademds, se aportard
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una certificacion de los fitulares del capital social y de los representantes legales de las
empresas (art 58 reglamento a la ley de contfratacion administrativa) e indicar via
declaracion jurada que los subcontratos no sobrepasardn el 50% del monto a contratar.
(Art 62 RLCA)

5.5. Acompanamiento técnico.

Se deberd aportar declaracion jurada en la que se haga constar que se
resolverdn las consultas técnicas en la etapa de licitacion publica. En la misma se deberd
indicar que las respuestas se dardn en un plazo no mayor a cinco dias hdbiles, a partir

de la recepcidén de las consultas.

6. SANCIONES.

Se aplicardn sanciones por el incumplimiento en la calidad solicitada para los

servicios o por incumplimiento en los plazos de entrega, segun se indica a continuacion:

6.1. Faltas a la calidad ofrecida.

Se establece una sancién de un 4% del costo de cada servicio, insumo o material
enfregado si se comprueba un incumplimiento en la calidad ofertada. Esto en caso de
gue la Municipalidad haya solicitado el subsane razonable de algun faltante o vacio
técnico cuantificable o demostrable y el oferente se niegue a cumplir con lo solicitado.
En tal caso se considerard un incumplimiento del contrato por parte del contratista y la
Municipalidad estard facultada para rescindir unilateralmente el contrato de
conformidad con lo establecido en normativa en materia de contratacion. También
dard esto podria dar pie para la inhabilitacion del oferente en concursos de

contrataciéon publica.
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6.2. Entrega tardia.

Se establece una sancion de un 0.5% del monto del servicio, insumo o material
solicitado, por cada dia de atraso en la enfrega de los entregables solicitados. El 0.5%
se aplicard sobre el precio de la cantidad de pedido, siempre que no existe una causa
razonablemente acreditada para que se dé tal afraso. En caso de atfrasos por fuerza
mayor o circunstancias ajenas al confratista, este deberd solicitar en tiempo y forma la

solicitud de prorroga con sustento razonable.

La sancion se cobrard hasta un tope del 25%.

6.3. Método para cobro de sanciones.

El pago de las multas se cobrard reteniendo su equivalente de la facturacion,
segun lo que sea reportado por el funcionario municipal encargado de la ejecucion del
contrato y su valor se retendrd de la facturacién en trdmite o bien, del pendiente de
pago por parte de la Municipalidad.

7. LISTA DE ENTREGABLES.

Para efectos de control y chequeo, se enumeran a continuacién los entregables

esperados, asi como la seccidn de referencia del presente cartel.

Cddigo seccién de
enfregable Entregables referencia
Actas de verificacion. 2.2.1
Acta de definicion de los requisitos de espacio y
1.1 mobiliario 2.2.1.1
Acta de definicidn de los requisitos de construccion
1.2 verde. 22.1.2
Acta de definicion de los requisitos de
1.3 automatizacion 2.2.1.3
Planos y especificaciones 2.2.2
2.1 Planos y especificaciones Diseno arquitecténico 2221 22211
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2.2 Planos y especificaciones Diseno civil 2222 22211

2.3 Planos y especificaciones Diseno Estructural 2223 22211

2.4, Planos y especificaciones Diseno eléctrico 2224 22211

2.5 Planos y especificaciones Diseno Mecdnico 2225 22211
Planos y especificaciones Diseno redes y

2.6 telecomunicaciones 2226 22211

2.7 Planos y especificaciones Diseno sanitario. 2227 22211
Planos y especificaciones Propuesta de Equipo y

2.8 mobiliario 2228 22211
Planos y especificaciones Propuesta de Ornato,

2.9 jardines y arborizacion. 2229 22211
Memorias de calculo 2.2.2.10

3.1 Memoria de cdlculo Diseno arquitectdnico 2.2.2.10

3.2 Memoria de cdlculo Diseno civil 2.2.2.10

3.3 Memoria de cdlculo Diseno Estructural 2.2.2.10

3.4 Memoria de cdlculo Diseno eléctrico 2.2.2.10

3.5 Memoria de cdlculo Diseno Mecdnico 2.2.2.10
Memoria de cdlculo Diseno redes y

3.6 telecomunicaciones 2.2.2.10

3.7 Memoria de cdlculo Diseno sanitario. 2.2.2.10
Memoria de cdiculo Propuesta de Equipo y

3.8 mobiliario 2.2.2.10
Memoria de cdlculo o manual de Propuesta de

3.9 Equipo y mobiliario 2.2.2.10
Oftros documentos

4.1 Manual de especificaciones técnicas 2.2.2.13

4.2 Modelado 3D 2.2.2.12

4.3 Informe de construccidn sostenible 2.2.2.14

4.4 Presupuesto global de obras 2.3

4.5 Informe de tramitologia y estudios contenidos. 2.4

4.6 certificacion de viabilidad ambiental. 2.5
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