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1. DECISION INICIAL.

1.1. Justificaciéon de la procedencia de la contratacion.

Se requiere la contratacion de una serie de insumos para el desarrollo de las
actividades de celebracién del 5 aniversario del Centro Civico por la Paz de Pococi,
dicha celebracion se realizard en las instalaciones del mismo, donde se requieren

diversos productos que permitan la gestion de dicha actividad.

La actividad tendrd lugar en el distrito de Gudpiles el dia 16 de diciembre del 2022.
Para efectos del proceso de ofertq, se detalla el espacio y la hora propuesta para cada
una de las lineas.

1.2. Disponibilidad de recursos humanos para la ejecucion del servicio.

Serdn custodiados por los encargados Proceso de Desarrollo Social y Cultural de

la Municipalidad de Pococi.

1.3. Justificacion de la escogencia de la solucion técnica para satisfacer

la necesidad.

Servicios Protocolarios y Sociales

1.4. Procedimiento de control de calidad.

Se utilizard el siguiente procedimiento de control de calidad:

1. En el caso de la decoracion se verifica en sitio de manera ocular sus
dimensiones y diseno solicitado.
2. En el caso de los alimentos y bebidas se verifica calidad y cantidad en sitio de

manera ocular.
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3. Se verifica que los alimentos y bebidas contengan las caracteristicas solicitadas.

1.5. Contenido presupuestario existente.

Hombre del Cédigo Presupuestario Total asighado

Servicios Protocolarios y Sociales ¢ 2,620,000.00
Total ¢ 2,620,000.00

1.6. Funcionarios a cargo de la administracion del contrato:
La Municipalidad de Pococi asigna a la Dra. Mauren Monge Bolanos,

Coordinadora del Proceso de Desarrollo Social y Cultural, como encargada de la

ejecucion del contrato.

2, DESCRIPCION DEL OBJETO CONTRACTUAL.

2.1. Especificaciones técnicas.

A continuaciéon, se colocan las especificaciones técnicas de los servicios e

insumos requeridos:

Linea Descripcion

ITEM 1. SERVICIOS PROTOCOLARIOS Y SOCIALES
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Servicio de decoracidn de las actividades de celebracion del 5
aniversario del Centro Civico porla Paz de Pococi (Alusivas a la época

y festividad del ano).

2 Pinata para nin@s y para adultos con dulces variados.

3 Queqgue de celebraciéon del 5 aniversario del Centro Civico por la
Paz de Pococi.

4 Refrigerios, almuerzos y frutas para la de celebracion del 5 aniversario
del Centro Civico por la Paz de Pococi.

5 Compra de trofeo y medallas para equipos de futbol.

6 Contratacion de sonido, persona técnica en sonido, animacion y

grupo local.

La administracion se reserva la posibilidad de adjudicar parcialmente la linea o bien la

Administracién podrd adjudicar una mayor cantidad de bienes si la necesidad asi lo

justifica siempre que el precio unitario ofertado sea menor al monto presupuestado;

segun el articulo 86 del Reglamento a la Ley de contratacion administrativa.

ITEM 1. SERVICIOS PROTOCOLARIOS Y SOCIALES

LINEA 1: Servicio de decoracién de las actividades de celebraciéon del 5

aniversario del Centro Civico por la Paz de Pococi.

Se requiere el servicio de decoraciéon, de un marco de globos alusivo al aniversario

del Centro Civico por la Paz de Pococi, acordes a las caracteristicas de la zona y

teniendo presente los colores alusivos al Centro Civico por la Paz de Pococi.

Pagina 6 de 21



?O" p, 4 Municipalidad de Pococi @
" Area de Servicios Publicos J
N\ \ \‘\ Proceso de adquisiciones %M*ﬂ

Fluye =T

I
De acuerdo con las necesidades que presenta la actividad, se adjuntan las

especificaciones técnicas en el siguiente cuadro:

Especificaciones Técnicas

Marco de Globos para recepcion.
e Medidas: deberd ser disenado con 2.5 metros de altura por 3.5 metros de largo.

e Caracteristicas: marco con globos de colores segun el logo del Centro Civico
Por La Paz, deberd ser seguro y sin riesgo para las personas que participen en la
actividad.

Luces navidenas para decoracion

¢ 25 cajas de luces navidenas (series de 200 luces).
e Caracteristicas: luces navidenas en series de 200 color blanco.
Esferas para decoracion de darbol navideio

e Caracteristicas: 25 cajas de 6 esferas de colores tradicionales navidenos.
Cintas para decoracion de arbol navideio

e Caracteristicas: Cinta rojo con dorado 9mxécm (20 metros).
Arbol navideio

o Caracteristicas: Arbol navidefio pléstico verde 210cm 1200 puntas.

LINEA 2: Pifata para nifios y pifiata para adultos con dulces variados.

De acuerdo con las necesidades que presenta la actividad, se adjuntan las

especificaciones técnicas en el siguiente cuadro:

Se requieren 6 pinatas grandes, alusivas al aniversario del Centro Civico por la Paz

de Pocociy teniendo presente los colores de la marca Pococi fluye.

Cada pinata tendrd al menos la siguiente cantidad de dulces. Los dulces serdn
entregados en su empaqgue, no dentro de la pinata. La Municipalidad se encargard de

rellenar las pinatas.

e 260 gramos de supercoco choco snacks o similar.
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e 1 paqguete de surtido confite pinata de 2270 gramos trululu, Bianchi,

barrilete o similar.

Especificaciones Técnicas

Pinata con dulces incluidos.
e Medidas: 60 cm de alto por 40 cm de ancho
e Caracteristicas: confeccionada en cartdén con los logos del Centro Civico vy la

marca Pococi Fluye. Los dulces deben de venir efiqguetado con la imagen
adjunta y la descripcion.

¢ 120 paquetes de bolsitas decoradas (navidenas) con dulces varios (que sea
equivalente de 250 a 400 gramos).

LINEA 3: Queque de celebracién del 5 aniversario del Centro Civico por la Paz de
Pococi.
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Se requiere 1 queque grande, alusivo al 5 aniversario del Centro Civico por la Paz

de Pococi.

De acuerdo con las necesidades que presenta la actividad, se adjuntan las

especificaciones técnicas en el siguiente cuadro:

Especificaciones Técnicas

Queque grande.
e Cantidad de piezas: Para 120 personas

e Caracteristicas: 1 plancha de queque de 4,5m largo por 1,5m de ancho sabor a
vainilla con relleno de dulce de leche, cobertura base de lustre blanco con tres
logos impresos institucionales (Municipalidad de Pococi, Centro Civico y Pococi
Fluye).

LINEA 4: Refrigerios, almuerzos y frutas para la de celebraciéon del 5 aniversario del

Centro Civico por la Paz de Pococi.

Se requieren servicio de alimentacion, para la celebracidon del 5 aniversario del

Centro Civico por la Paz de Pococi.

De acuerdo con las necesidades que presenta la actividad, se adjuntan las

especificaciones técnicas en el siguiente cuadro:

Especificaciones Técnicas

350 refrigerios estilo bocadillos salados y dulces (fresco y café incluido).

v La Enfrega del servicio de alimentacion debe ser a la hora acordada
con las personas organizadores del evento.

v" La canasta debe contener: 2 Bocadillos salados, 2 Bocadillos dulces
(servidos y distribuidos en canastita de cartdn)

v Hidratacién: 30 Litros de Fresco natural para la actividad, entregado en
Hielera dispensadora de refresco (deben servirse en vasos de cartén o
biodegradables).
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v Café: Mantener percolador con café durante el evento para las
personas participantes de la feria y equipo de coordinacion (deben
servirse en vasos biodegradables, tener a disposicion sobrecitos de
azicar, esplenda y stevia, leche descremada y leche deslactosada).

100 Almuerzos con refresco incluido
v' La Entrega del servicio de alimentacion debe ser a la hora acordada

con las personas organizadores del evento.

v El almuerzo debe de contener: Porcidén de verduras salteadas, hervidas
o al vapor, porcién de ensalada verde compuesta por: lechuga fresca,
tomate en rodajas, pepino, aderezo del gusto, Porcidn de pure de
papa, raciéon de 150 gramos de carne de pollo, res, o pescado, zumo
natural de frutas o limonada (no se permitird el consumo de bebidas
de paquete o con sabores arfificiales).

200 caijitas con frutas e hidratacion para los torneos de futbol

v La Enfrega del servicio de alimentacién debe ser a la hora acordada
con las personas organizadores del evento.

v La cajita debe contener: Banano picado, pina, sandia y fresas, servidas
en una porciéon de 350 miligramos (debe de servirse o distribuirse en
cajitas de cartdn o biodegradables).

v Hidratacién: 20 Litros de Fresco natural para la actividad, entregado en
Hielera dispensadora de refresco, 10 litros de agua entregadas en
hielera dispensadora de refresco (deben servirse en vasos de cartéon o
biodegradables).

LINEA 5: Compra de frofeo y medallas para equipos de futbol.

Serequiere la compra de un trofeo y 22 medallas para las personas que participen

en el torneo de futbol sala en marco a la celebracion del 5 aniversario del Centro Civico

por la Paz de Pococi.

De acuerdo con las necesidades que presenta la actividad, se adjuntan las

especificaciones técnicas en el siguiente cuadro:

Especificaciones Técnicas

Trofeos.

e Un trofeo de color dorado para el equipo ganador del torneo.
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e Caracteristicas: Color dorado, 20.5 cms de alto, con una leyenda en la parte
inferior que indique: Campedn Copa Aniversario CCP Pococi 2022.

Medallas.

e 22 medallas de 5 cms de didmetro, para enfregar a las personas que participen
en el torneo, correspondientes al primer y segundo lugar.

Caracteristicas:
e 11 medallas de color plateado con la leyenda: Segundo Lugar Copa
Aniversario CCP Pococi 2022
¢ 11 medallas de color dorado con la leyenda: Primero Lugar Copa Aniversario

CCP Pococi 2022

LINEA é: Contratacion de sonido, persona técnica en sonido, animacion y

contratacién de grupo local.

Se requiere la contratacién de sonido, acompanado de una persona profesional
en sonido, persona encargada de la animacién y contratacion de una agrupacién local
para amenizar y acompanar en el evento 5 aniversario del Centro Civico por la Paz de

Pococi.

De acuerdo con las necesidades que presenta la actividad, se adjuntan las

especificaciones técnicas en el siguiente cuadro:

Especificaciones Técnicas

Contratacion de sonido con sonidista, animacion y contratacion de grupo local.

e Caracteristicas del sonido:
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Monitor activo para escenario )
6 unidades
e De minimo 415 Watts de potencia.
o Conentradas en XLR y Ya.
Columna activa doble torre de sonido 4
e De minimo 1000 Watts de potencia. )
unidades
e Conentradas en XLR y Va.
Parlante activo subwoofer de sonido 4
De minimo 1000 Watts de potencia. )
unidades
Con entradas en XLR y Va.
Micréfono inalambrico de mano
Micréfono inaldmbrico de alta calidad para vocalistas
y oradores.
= Cdpsula de micréfono e-825 dindmico tipo 2
cardioide. unidades
» Gestion de  frecuencia  automdtfica vy
sincronizacién a través de un canal remotopara
una facil configuracion.
Micréfono inalambrico de diadema
=  Micréfono de diadema ligero, transmisor de 5
bolsillo compacto unidades
» Rango de frecuencia: Rango A: 548-572MHZ
y Rango B: 614-638 MHz.
Micréfonos aldmbricos cardioides 12 unidades
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Mezcladora digital de 32 canales
Caracteristicas o especificaciones: .
P 1 unidad
= 6 bandas de ecudlizacidn paramétrica y
dindmica de proceso.
= 16 salidas analdégicas XLR mdas de 6 lineas
adicionales de entradas / salidas, 2 conectores
de teléfonos.
= 48 canales digitales.
= 25 faders motorizados de 100 mm.
= Conector USB flash para el alimacenamiento de
archivos.
Cables con conectores en XLR 30 unidades
Cables AC (corriente alterna), con
capacidadpara aguantar el voltaje del ]5_
equipo a utilizar. unidades.
Pedestales para micréfono 8
unidades
e Caracteristicas de sonidista: Se requiere la contrataciéon del servicio
profesional, con experiencia demostrable, de minimo 24 meses, en la
instalacion, montaje, asi como el manejo de equipos de audio
profesional, tanto andlogos, como digitales.
e Caracteristicas de animacién: Se requiere la confratacién de una
persona con experiencia en conduccidén de eventos y animacién de
actividades con una experiencia demostrable de 24 meses.
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e Caracteristicas de subcontratacion de grupo local: Se requiere la
subcontratacion de un grupo local (Canton de Pococi) que brinde un
espacio de participacion y amenizacion del evento por un periodo de
una hora. La agrupacion debe de contar con facturacion electronica
que respalde la subcontratacion del oferente.

2.2. Sitio de entrega.

10°13'41°N 83°46'42°W

2.3. Plazo de entrega.

La enfrega serd realizada en el sitio indicado en un plazo no mayor a 10 dias
naturales una vez entregada la orden de pedido.
Nota: La decoracion navidena debe de coordinarse una vez adjudicado el cartel de
licitacion.
Pagina 15 de 21
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24. Procedimiento de pedido.

Para realizar los pedidos, se seguird el método SICOP.
Ademds, se utilizard una boleta “Orden de Pedido”, la cual tendrd la firma digital
del encargado de la administraciéon del contrato. La Orden de pedido digital es de uso

obligatorio.

2.5. Forma de pago.

Una vez la Municipalidad acredite el recibido a conformidad de la entrega
parcial o total del objeto contractual, se dard visto bueno para que el proveedor emita
la factura correspondiente. La Municipalidad fendrd un plazo mdaximo de 30 dias
naturales para efectuar el pago, una vez sea recibida la factura. Sin embargo, es todo
caso las instancias municipales correspondientes frabajaran de manera coordinada

para brindar el pago en el menor tiempo posible.

2.6. Presentacion de la oferta econdmica.

La oferta se presenta segun establece el sistema de copras publicas SICOP.
Adicionalmente se solicita la oferta digital adjunta, con el contenido solicitado en este
documento, asi como los requisitos de admisibilidad y demds requisitos que solicite la
proveeduria municipal.

Este documento no excluye cualquier requerimiento adicional solicitado por el

proceso de proveeduria municipal

2.7. Desglose del precio.

En concordancia con el articulo 26 del reglamento a la ley de contratacién

administrativa, el oferente deberd presentar el desglose de la estructura del precio junto
Pagina 16 de 21



?O" p, 4 Municipalidad de Pococi E
Area de Servicios Publicos J
L Y | § ‘: NN Proceso de adquisiciones %M*ﬂ

Fluye MUNICIPALIDAD

con un presupuesto detallado y completo con todos los elementos que lo componen.
Esta disposicion serd obligatoria para los contratos de servicios y de obra publica;
ademds, para cualquier otro objeto contractual que lo amerite cuando asi lo exija el
cartel.

La anterior obligacién no excluye la posibilidad para la Administracion de solicitar
informacién adicional atinente al cdlculo de los precios contemplados en la oferta,

cuando ello resulte necesario.

2.8. Ofras obligaciones de la empresa a contratar.

a) Los materiales deberdn ser nuevos y de la mejor calidad en su clase, por lo que el
contratista no podrd variar las marcas ofrecidas, y en caso de que por algun
motivo lo requiera, deberd previamente solicitar el visto bueno por parte del
administrador del contrato, presentando la ficha técnica del nuevo producto. Los
materiales serdn sometidos a inspeccion, examen y prueba del inspector en
cualguier momento, y en el lugar donde se efectien esos procesos.

b) Ningun aumento o costo adicional serd aceptado por supuestas dificultades para
obtener los resultados deseados, debidos a la mala interpretaciéon que el
contratista haga de las especificaciones técnicas contenidas en este cartel.

c) Deberd el contratista indicar expresamente el nombre, correo y contacto de la

persona encargada para administrar el contrato de parte del contratista.

3. REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD.

3.1. Requisitos legales.

El oferente deberd tener una Licencia Municipal o Patente, de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 88 del Cédigo Municipal, Ley 7794. De conformidad con lo
siguiente:
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e Los oferentes domiciliados fuera del cantdn de Pococi deberdn presentar copia
de la Patente de su respectivo municipio que los faculte para brindar el servicio
requerido y deben aportar una constancia emitida por la municipalidad donde
indique que se encuentran al dia con el pago de los impuestos municipales y

patente.

e Paralos oferentes domiciliados en el cantén de Pococi, deberdn presentar copia
de la Patente que los faculte para brindar el servicio requerido y la
administracién verificard que se encuentre al dia con el pago de los impuestos
municipales.

e FEl proveedor deberd disponer de los insumos necesarios para evitar demoras en

el plazo de entrega propuesto en cada linea.

4. SISTEMA DE EVALUACION DE LAS OFERTAS PROPUESTO.

Para evaluar el objeto a contratar y escoger la mejor oferta para los intereses

municipales, se utilizardn los siguientes criterios:

4.1. Oferta econémica.
La oferta econdmica con el menor precio recibe 80 puntos.

Las demds ofertas reciben el porcentaje proporcional, aplicando regla de 3, de

la siguiente manera:
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Si A es la oferta de menor precio, entonces la calificacion de la oferta A es 80
puntos.

Si B es una oferta con un precio mayor, entonces su calificacion es la siguiente:

A
Calificacion de oferta B = B * 80

4.2. Empresa Local.

Para la Municipalidad de Pococi es de suma importancia la reactivacion
econdmica del cantén, debido a la recesidon provocada por la emergencia nacional
del COVID-19, por lo tanto, se le dardn 10 puntos a las empresas que cumplan con al

menos una de las siguientes condiciones:

e Tener una patente comercial vigente en la Municipalidad de Pococi. Para

acreditar este punto debe presentar copia de la patente.

e Tener la cede de las oficinas administrativas ubicadas dentro del territorio del
cantén de Pococi. Para acreditar este punto debe presentar una declaraciéon
jurada indicando que su cede u oficinas administrativas se ubican dentro del
Cantdn de Pococi, aportar la ubicacién exacta de las oficinas y un recibo de

algun servicio publico que indique el sitio de residencia.

4.3. Criterios sustentables.
Este criterio tiene un valor de 10 puntos. El puntaje se otorgard de la siguiente
manera:
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CRITERIO PORCENTAJE

Empresas con certificado Programa Bandera Azul Ecoldgica 2

Empresas con certificacion INTE/ISO 1 4001 :201 5 referida a Sistemas 4

de gestion ambiental

Empresas con certificado Carbono Neutro emitido por MINAE 4
Total: 10

El oferente debe aportar los certificados probatorios correspondientes, que
deberdn estar vigentes a la fecha de presentaciéon de las ofertas. Por cada certificado
gue aporte se le asignardn los puntos correspondientes.

En el caso del certificado de Bandera Azul Ecoldgica, este tiene una vigencia de
un ano a partir de su emisiéon. No se tomardn en cuenta los galardones obtenidos en

anos anteriores al indicado o de comités distintos al del oferente.

5. SANCIONES.

Se aplicardn sanciones por el incumplimiento en la calidad solicitada para los

servicios o por incumplimiento en los plazos de entrega, segun se indica a continuacion:

5.1. Faltas a la calidad ofrecida.

Se establece una sancién de un 4% del costo de cada servicio, insumo o material
entregado si se comprueba un incumplimiento en la calidad ofertada. Esto en caso de
que la Municipalidad haya solicitado el subsane razonable de algun faltante o vacio
técnico cuantificable o demostrable y el oferente se niegue a cumplir con lo solicitado.

En tal caso se considerard un incumplimiento del contrato por parte del contratista y la
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Municipalidad estard facultada para rescindir unilateralmente el contfrato de
conformidad con lo establecido en normativa en materia de contratacion. También
dard esto podria dar pie para la inhabilitacion del oferente en concursos de

contratacion publica.

5.2. Entrega tardia.

Se establece una sancion de un 0.5% del montfo del servicio, insumo o material
solicitado, por cada dia de atfraso en la enfrega de los entregables solicitados. El 0.5%
se aplicard sobre el precio de la cantidad de pedido, siempre que no existe una causa
razonablemente acreditada para que se dé tal atraso. En caso de atrasos por fuerza
mayor o circunstancias ajenas al contratista, este deberd solicitar en tiempo y forma la
solicitud de prérroga con sustento razonable.

La sancion se cobrard hasta un tope del 25%.

5.3. Método para cobro de sanciones.

El pago de las multas se cobrard reteniendo su equivalente de la facturacion,
segun lo que sea reportado por el funcionario municipal encargado de la ejecucion del
contrato y su valor se retendrd de la facturacién en trdmite o bien, del pendiente de

pago por parte de la Municipalidad.
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