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1. DECISION INICIAL.

1.1. Justificaciéon de la procedencia de la contratacion.

El Proceso de Control Ambiental requiere la contratacion de personal de gestion
y apoyo, en lo consecuente a la eventual ampliacion y actualizacion de las rutas del
servicio de recoleccion y tratamiento de basura (residuos varios tradicionales no
valorizables), asicomo también, de bloques catastrales, conciliacion de datos, contraste
de fichas censales, mantenimiento de informacion del “Proyecto de Ampliacion de

Rutas de Servicios Recoleccidn Pococi 2022", actividades afines y complementarias

1.2. Fin de la contratacion.

Se busca desarrollar actividades de conformacion, actualizacién, mantenimiento
de datos e informacion afin y complementaria del “Proyecto de Ampliacién de Rutas de
Servicios Recoleccion Pococi 2022", asi como de ofras labores adjuntas por el

Departamento de Control Ambiental Municipal.

1.3. Contenido presupuestario existente.

Monto mdximo por adjudicar ¢8.800.000,00 (ocho millones ochocientos mil
colones).

Monto mensual por persona no mayor a €550,000.00 (quinientos cincuenta mil

colones exactos).
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1.4. Procedimiento de control de calidad.

Con respecto a la fiscalizacion y control de calidad de los frabajos realizados,
éstos se realizaran conforme al requerimiento de pago externado por el contratista (en
periodos no menores de quince dias), la cual serd senalada oportunamente por la
Jefatura del Departamento, el cual asignara a un Encargado(a); la misma verificard la
conformacion, informaciéon y actualizacion de una muestra representativa aleatoria, no
menor al 10% de los productos entregados, conforme a los objetivos y actividades del
contrato referido, accién que de validarse, permitird gestionar el desembolso del recurso
econdémico, conforme al entregable aprobado (cantidad de movimientos, registros o

similares).

Al respecto de la validacion, ésta deberd tener un 90% de calidad para ser
aceptada y consecuentemente dirimir la gestion de pago; las falencias senaladas no
podrdn ser mayores al 10% del total evaluado, siendo que, si el resultado avalado es
igual o menor a este percentil, se podrdn corregir oportunamente, dentro de los tres dias
siguientes a su senalamiento, sin que ello genere un atraso en la gestibn de pago

promovida por el contratista.

Por el conftrario, si las inconsistencias son mayores al 11% de la muestra evaluada,
hasta en el tanto no se corrijan y existe el aval correspondiente del Encargado o

funcionario designado, el pago promovido no serd gestionado como corresponde.

El Encargado o funcionario designado, podrd senalar o indicar las adecuaciones

que estime convenientes para el desarrollo del proyecto. La persona adjudicada deberd
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asistir a sesiones de trabajo de manera presencial con el Encargado o funcionario
designado (al menos una por mes) o cuando asi se requiera, para revisar la propuesta

de diseno y atender las recomendaciones y correcciones requeridas.

El tiempo efectivo para que el funcionario instructor de la fiscalizaciéon realice el
control de calidad anteriormente senalado (muestra aleatoria, no menor al 10% del
producto entregado, no podrd ser mayor a tres dias hdbiles desde el momento de la
entrega del producto y el detalle correspondiente al informe técnico. Una vez verificada
la calidad del producto y en el tanto esta cumpla con los requerimientos técnicos
exigidos, se procederia a dar el aval necesario para la confeccion de facturas y érdenes

de pago, conforme al avance o cantidad de productos o insumos entregados.

La Administracion valorard los atrasos que sean causados por motivos de fuerza
mayor o inforfunio, fuera del control del contratista previo a ser considerados para su
penalidad.

1.5. Funcionarios a cargo de la administracion del contrato:

La Municipalidad de Pococi asigna al coordinador del Proceso Ambiental, Lic.
Fabian Delgado Villalobos, como encargado de la adjudicacion vy fiscalizador de los

servicios solicitados.

De igual forma se asigna al coordinador del Proceso de Bienes Inmuebles y

Catastro, Lic. Luis Alejandro Valerio Loépez, como fiscalizador de la presente contratacion.
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2. DESCRIPCION DEL OBJETO CONTRACTUAL.

2.1. Especificaciones técnicas.

Se requiere contratar un maximo de 2 personas que desarrollen las actividades de
conformacién, actualizacién, mantenimiento de datos e informacién afin vy
complementaria del “Proyecto de Ampliacion de Rutas de Servicios Recoleccion Pococi

2022, asi como de oftras labores adjuntas por la Unidad Control Ambiental Municipal.

Para realizar la actualizacion, mantenimiento y conformacion, tanto a nivel de Base de

Datos como a nivel de campo (inspecciones) de aproximadamente 5830 (cinco mil

ochocientos treinta) predios dentro del Cantén de Pococi distribuidos de la siguiente

forma:

Distrito Cantidad de Propiedad
1-Gudpiles 1650
2- Jimenez 1980
7-La Colonia 2200
Total 5830

De los cuales comprenden, las nuevas rutas del servicio de recoleccién de basura, los

barrios por distritos:
e Guadpiles: calle Danta, La Leona, Bella Vista, Calle La Trocha arriba, Campos

Verdes, Ruta 32, Calle Flores.
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e Jimenez: Buenos Aires, Calle Tabléon, Calle Uno arriba, Mundimar, Suerre

Aserradero.

e La Colonia: Barrio Jesus, Colonia Centro, Barrio San Juan, Los Lagos, Rosales. Entre

otros

Cabe mencionar que, para el caso de la persona juridica, deberd garantizar la

ejecucion de las actividades propuestas con el personal suficiente y capacitado en las

labores propias del “Proyecto”.

ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR:

a)

b)

d)

Actualizacién y conciliaciéon de la informacion catastral- registral, proveniente
de los insumos enfregados por el Registro Nacional, con la finalidad de
actualizar los distritos de Gudpiles, Jimenez y La Colonia, resultando en la
elaboracién de los bloques catastrales respectivos para el Censo Catastral,
(actualizacién de la informacién ya existente)

Elaborar el expediente catastral, fisico y digital (el expediente digital deberd
ser vinculado con el niUmero de finca “folio real”, dentro del sistema Integral),
de cada una de las fichas producto de la labor de campo, las cuales deberdn
conciliarse con la informacidon registral — catastral y realizar la respectiva
actualizacién al Sistema Infegrado Municipal.

Ejecutar la depuracion de la base de datos bajo la fiscalizacion del
Coordinador del Proyecto y bajo los pardmetros de modificacién que dicte el
departamento de Bienes Inmuebles y Catastro.

Actualizar y dar mantenimiento a la base de datos del sistema de gestion
municipal, incorporando la informacién de construcciones, caracteristicas de
terreno encontradas en campo. Dicho mantenimiento y actualizacién deberd
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f)

e)

h)

ser validada y complementado con referencias fotogrdaficas tomadas en
campo, las cuales deberdn tener una adecuada resolucidon de imagen
(pixeles), donde se logren denotar los detalles de las caracteristicas tanto del
terreno como de las construcciones, las mismas deberdn adecuarse al
requerimiento técnico de la Dependencia que los contrata o supervisa
Actualizar toda la informacién concerniente a los servicios y tasa tales como:
recoleccion de basura, su debido tratamiento de residuos sdlidos,
mantenimiento de parques y aseo de vias

Verificar las licencias comerciales, rotulos y otros, segun la actividad
desarrollada y denotada en cada registro censal (ficha de ser necesaria por
la unidad), labor que deberd ser validada por referencias fotograficas segun
fuera la gestidn o proceso

Realizar las labores de mantenimiento y actualizacion de datos, con
informacion ligada al registro de la propiedad, como toda aquella
informaciéon que sea contrastada en campo, producto del levantamiento de
censo “Proyecto de Ampliacion de Rutas de Servicios Recoleccion Pococi
2022” del restante territorio por censar en los distritos antes mencionados,
procurando con ello la correcta actualizacion de datos de los contribuyentes
de la Municipalidad Pococi.

Realizar y ejecutar todas las tareas afines y complementarias designadas por
la unidad de Catastro, en lo que respecta al Proyecto, dichas tareas podrdn
referirse a la eventual conciliacién a nivel de campo, atencién al publico,

archivo, digitalizacién, entre ofros.

CUALIDADES DESEABLES:

a) Capacidad de frabajo en equipo.
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b) Compromiso.

c) Responsabilidad.

d) Interés.

e) Conocimiento del Cantén de Pococi (geograficamente, ubicacion de lugares,
zonas, direcciones, lugares de interés tributario)

f) Buena presentacion personal y atencién al publico.

g) Capacidad para laborar bajo presion y en equipo.

2.2. CONFIDENCIALIDAD:

Los datos recopilados en las labores diarias, tendrdn cardcter de
confidencialidad total por lo que el contrato que se suscriba con el personal asignado
para esta labor, deberd contar con esta condicion, conforme lo establece el art 117 del
Coédigo de Normas vy Procedimientos Tributarios: “Las informaciones que Ia
Administracion Tributaria obtenga de los contribuyentes, responsables y terceros, por
cualquier medio, fienen cardcter confidencial; y sus funcionarios y empleados no
pueden divulgar en forma alguna la cuantia u origen de las rentas, ni ningun otro dato
que figuren las declaraciones, ni debe permitir que estas o sus copias, libros o
documentos, que contengan extractos referencia de ellas sean vistos por ofras personas
que las encargadas en la  Administracion de velar por el cumplimiento de las

disposiciones legales reguladoras de los fributos a su cargo.

El contratista se compromete a realizar las labores de actualizacién y depuracion
de datos bajo el principio de eficiencia y ética profesional, teniendo en cuenta que la

consecuencia del error podria ocasionar pérdidas materiales y financieras
Pagina 9 de 18
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frascendentales para la Municipalidad, lo que conllevaria a las responsabilidades civiles

y penales correspondientes.

Asi mismo cualquier material impreso y digital e informacién recopilada pasardn

a ser propiedad exclusiva de la Municipalidad de Pococi.

2.3. Periodo de Contratacion.

Dicha contratacion se desarrollard en un plazo de 8 meses con recursos del
presupuesto del ano 2022, se evaluardn los avances o rendimientos, con base en los
controles propuestos que realizard el funcionario o coordinador(a) designado para tales
efectos, resulfados que deberd evaluar el coordinador de la oficina de Control
Ambiental y Bienes Inmuebles y Catastro o funcionario designado para tales efectos.

La persona(s) contratadal(s) deberd tener la disponibilidad de trabajo a convenir
dentro del proceso de avance del proyecto, el cual no podrd exceder la entrega de un

15% mensual del producto final.

24. Forma de pago.

Pago en tractos, conforme a la proporcion de entrega de los productos o insumos
requeridos o indicados, previa presentacion de informe de los productos obtenidos, los
cuales deberdn ser validados y fiscalizados conforme al punto 1.4 de dicho contrato,
adicionalmente deberd presentar la factura electronica debidamente aceptada porlas

partes. Todo monto facturado generard la deduccién del 2% de la renta.
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La factura electréonica debe ser remifida al correo

conta.munipococi@hotmail.com vy tesoreria.munipococi@gmail.com. Una vez la

Municipalidad acredite el recibido a conformidad de la entrega parcial o total del
objeto contractual, se dard visto bueno para que el proveedor emita la factura
correspondiente. La Municipalidad tendrd un plazo maximo de 30 dias naturales para

efectuar el pago, una vez sea recibida la factura.

2.5. Presentacion de la oferta econdmica.

La oferta se presenta segun establece el SICOP.

2.6. Desglose del precio.

En concordancia con el articulo 26 del reglamento a la ley de contratacion
administrativa, el oferente deberd presentar el desglose de la estructura del precio junto
con un presupuesto detallado y completo con todos los elementos que Io componen.
Esta disposicion serd obligatoria para los contratos de servicios y de obra publica;
ademds, para cualquier ofro objeto contractual que lo amerite cuando asi lo exija el
cartel.

La anterior obligacién no excluye la posibilidad para la Administracion de solicitar
informacién adicional atinente al cdlculo de los precios contemplados en la oferta,

cuando ello resulte necesario.

2.7. Otras obligaciones de la persona fisica o juridica.
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a. El oferente debe poseer computador propio. La persona contratada deberd
aportar su computadora portdtil para las labores que se requieran en el
departamento.

b. Esresponsabilidad del Contratista aportar todos los recursos materiales y logisticos
requeridos para el desarrollo de sus trabajos, entre ellos, equipos mecdanicos,
herramientas, y maquinaria.

c. La Municipalidad comunicard por escrito al adjudicatario la orden de inicio
después de emitida la orden de compra debidamente aprobada por los
funcionarios autorizados de la Municipalidad. Para esto el adjudicatario deberd
estar en la capacidad de iniciar los trabajos inmediatamente girada la orden de
inicio. En caso de no iniciar las labores en el plazo maximo de cinco (5) dias
hdabiles posteriores a la orden de inicio, la Administraciéon podrd rescindir el
contrato sin ninguna responsabilidad, y el contratista acarreard con los eventuales
perjuicios materiales y morales que se le causen a la Institucién o a terceros.

d. El contratista serd el Unico responsable del personal que destine a las labores del
contrato, en calidad de auxiliares.

e. El Contratista deberd acatar las recomendaciones y sugerencias brindadas por el
La Municipalidad.

f. El incumplimiento por parte del Contratista de las obligaciones que a su cargo
establece la legislacion social y laboral, facultard a la Municipalidad para
rescindir el contrato.

g. El oferente deberd tener la disposicion de atender consultas o sugerencias de la
Municipalidad en los horarios habituales de atencion al publico (lunes a viernes,
de 8:00 am a 3:00 pm).

h. El puesto exige labores de campo, por lo que el oferente debe estar dispuesto a

realizar inspecciones y giras dentro del Cantén. Es indispensable contar con una
P&gina 12de 18
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buena condicién fisica e implementos necesarios para el frabajo de campo (ropa
adecuada, botas, gorra, repelente, bloqueador, entre otros). La compra dichos
insumos, asi como los vidticos de dichas inspecciones (hospedaje, comidas y
combustible) correrdn por cuenta del oferente.

i. El Adjudicado o contratista deberd conformar y portar un carnet o gafete de
identificacion, donde entre ofros, se resene el nombre, numero de cedula de
identidad y la referencia del contrato adjudicado, tanto de la persona como del
medio(s) de transporte por utilizar, esto con la finalidad de crear un ambiente de
seguridad y fransparencia para los municipes del Cantén, salvaguardando los
intereses de las partes

j. La Municipalidad de Pococi queda relevada de toda responsabilidad laboral,
civil, penal o de cualquier ofra indole con relaciéon a la contratacion del presente
servicio.

k. La contratacion no generard una relacion de empleo publico, considerando que
es, por un plazo definido y para una labor especifica, por tanto, no existird relacion
de subordinacion jerdrquica, ni sujecidén a horarios de trabagjo.

l. El adjudicado antes del inicio y durante el proyecto deberd mantener vigente y
al dia la pdliza de riesgos de trabajo y el seguro correspondiente.

m. El o la persona adjudicada deberd cumplir con la entrega de productos o
insumos requeridos, dentro de las instalaciones del Edificio municipal (Gudpiles,
Pococi), esto debido a que el andlisis de la informacidn, junto a los productos por
entregar, tienen una caracterizacion tributaria de confidencial, razén por la cual
resulta oportuno y necesario que el cumplimiento del objeto contractual, sea
“controlado y dirigido” dentro de las instalaciones referidas, estableciendo para

los efectos que los mismos no disponen de un espacio fisico acondicionado o un

horario establecido.
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n. El o la persona adjudicada deberd llevar una bitdcora diaria de las labores
desarrolladas.

0. Redlizar un informe técnico del avance o labores realizadas, cada vez que se
requiera o se indique sobre la necesidad de un pago (como minino serd
quincenal), el mismo serd por escrito y digital, envidndolo al correo

binmueblescatastro@munipococi,go.cr, con copia a

ambiental@munipococi.go.cr. En este se especificard los bloques trabajados, los

predios dibujados, diferenciando los existentes de los nuevos, ademds, deberd
formular las recomendaciones que considere oportunas o necesarias al superior
inmediato o referente técnico, nombrado como supervisor o fiscalizador de las
labores realizadas.
p. El adjudicado, una vez firmado el contrato y durante toda su vigencia, deberd
mantener al dia sus obligaciones en lo consecuente a:
a)-Pdliza de Riesgos de Trabajo (INS)
b)-Pdliza de fidelidad
c)- Seguro Social (CCSS).
d)- Ministerio de Hacienda
g. La persona adjudicada se hard responsable de cualquier dano a propiedad de
terceros, que pueda causar en el desempeno de su labor. Debiendo asi asumir
los costos de reparacion asociados y/o cualquier tipo de demanda por colision o
accidente alguno.
r. Utilizar todas las herramientas y equipo de seguridad y resguardo que asegure la
integridad fisica de su persona. La Municipalidad no asumird ninguna
responsabilidad por malas prdacticas laborales o ausencia de equipos de

seguridad adecuadas.
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S. Contar con su propio vehiculo o método de transporte para efectuar las

labores encomendadas entre el municipio a las zonas de frabajo de campo.

REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD.

3.1.  PERFIL DEL CARGO:

Dentro de los requisitos indispensables de elegibilidad de los oferentes se contemplard

lo siguiente y en caso de ser Persona Juridica, deberd garantizar que el personal

confratado cumpla con estos requerimientos:

a)

Bachiller en Educacion Media (aportar copia de titulo).

b) El adjudicado debe aportar para las actividades a desarrollar, su propio
fransporte (motocicleta y/o vehiculo) contar con la respectiva licencia de
conducir y garantizar, en caso de que el equipo de fransporte falle, que serd
repuesto en forma inmediata, de manera que el servicio no se vea afectado,
garantizando las metas propuestas bajo el producto contratado. (adjuntar
documento de licencia)

El medio de fransporte debe contar con las pdlizas correspondientes de riesgos
de trabajos y danos a terceros o responsabilidad civil, asi como contar con los
permisos de circulacion, seguros, RTV al dia.

Experiencia en manejo de paquetes de computo (Word, Excel, otros) (aportar
certificados o declaracién jurada)

Experiencia en labores de oficina, no menor a 6 meses. (indicar nombre del sitio,

ubicacion, periodo laborado, teléfono y persona contacto)
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f) Aportar declaracién jurada de que el oferente cuenta con su propio equipo de

computo con minimo las siguientes caracteristicas:

Especificaciones Técnicas Minimas

Caracteristicas Descripcion

Procesador SIMILAR A INTEL CORE 15
Arquitectura Xé4

Memoria RAM NO MENOR A 4 GB
Almacenamiento NO MENOR 500 GB

Pantalla NO MENOR 14"

Sistema Operativo WINDOWS 8 O SUPERIOR

Tarjeta Grdéfica 1 GB DDR3 O MAYOR
Conectividad USB 3.0, LAN (10/100/1000), Wii-Fi.

g) Para Persona lJuridica: Licencia Municipal, Patente: De conformidad con lo
dispuesto en el articulo 88 del Cédigo Municipal, Ley 7794, en caso de ser
necesario deberdn cumplir con lo siguiente:

v' Los oferentes domiciliados fuera del cantén de Pococi deberdn presentar copia
de la Patente de su respectivo municipio que los faculte para brindar el servicio
requerido y deben aportar una constancia emitida por la municipalidad donde
indigue que se encuentran al dia con el pago de los impuestos municipales y
patente.

v' Para los oferentes domiciliados en el cantdén de Pococi, deberdn presentar copia
de la Patente que los faculte para brindar el servicio requerido y la administracién

verificard que se encuentre al dia con el pago de los impuestos municipales.
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4. SISTEMA DE EVALUACION DE LAS OFERTAS PROPUESTO.

Para evaluar el objeto a contratar y escoger la mejor oferta para los intereses

municipales, se utilizardn los siguientes criterios:

4.1. OFERTA ECONOMICA (precio). 90 %

La oferta que presente el menor precio recibird la cantidad mdxima de puntos
indicada(%)

Precio menor_x ponderacion a aplicar (90%)
Precio oferta

La oferta econdmica con el menor precio recibe 90 puntos porcentuales.

Las demds ofertas reciben el porcentaje proporcional, aplicando regla de 3,

conforme a la formula anterior

4.2. DOMICILIO EN EL CANTON. 10 %

Conforme a lo indicado en el decreto ejecutivo N 42709-H-MEIC-MTSS-MINAEMICCIT,
donde entre otros aspectos desarrollados, se da la prerrogativa de valorar o
promover la reactivacion econdémica local, se estard acreditando un 10% a la

persona fisica que demuestre su domicilio actual y permanente, con al menos 5 anos
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de residencia en el Cantén de Pococi; la acreditacion de dicha variable deberd ser
constatada a través de una declaracion jurada, la cual deberd indicar: lugar
especifico (direccion puntual referida a un sitio publico), barrio o sector, distrito y los

anos de convivencia en el Cantén (no menores a 5 anos).
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