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Guápiles, 21 de setiembre del 2022  
  

 

Departamento Compras Publicas   
   

Asunto:  

Especificaciones técnicas para la compra de Papel, Cartón, Útiles y Suministros de  

Oficina MPL. 

  

Se requiere la contratación de una empresa que venda productos de papel, 

cartón, útiles y suministros de oficina, para el proyecto “abastecer de cartón, útiles 

y suministros de oficina a todas las unidades MPL”. según se indica a continuación.   

  

Objeto y modalidad de la contratación.  

Comprar productos de papel, cartón, útiles y suministros de oficina, para el 

proyecto “abastecer de papel, cartón, útiles y suministros de oficina a todas las 

unidades MPL”. En la modalidad de “Cantidad definida”.  

 

Justificación  

La presente es la adquisición de productos de papel, cartón, útiles y suministros de 

oficina para dar cumplimiento a las labores diarias de los diferentes centros 

funcionales de la municipalidad de Pococí, a fin de cumplir adecuadamente sus 

funciones en atención a la administración y público en general. Los suministros por 

adquirir se encuentran debidamente autorizados en el Plan de Adquisiciones 2022 

de los diversos programas presupuestarios. 
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 La contratación incluye lo siguiente:  

1. Que por parte de las empresas deben de asegurarse de leer en su totalidad el 

cartel, cualquier detalle o disconformidad posterior se considera como conocido; 

esto para proteger los intereses de la Municipalidad de Pococí. 

 

1.2. Que el material será de primera calidad. 

1.3. Los productos de papel, cartón, útiles y suministros de oficina serán entregados 

en la bodega municipal de Pococí. 

 

 

Monto de la contratación.  

  

El monto de la contratación será por hasta ₡1.792.212,03;(un millón setecientos 

noventa y dos mil doscientos doce colones con 03/100).  

Lo siguiente es detalle y cantidad:  
 

 Ítem  Detalle  unidad  cantidad  

   Productos de Papel y Cartón   ¢815.542,32 

 Útiles y Suministros de Oficina  ¢976.669,71 
 

Útiles y Suministros de Oficina 

 

Almohadillas grm 4912 para sellos / almohadilla de 

recambio código 4912 para sello automático imprit 2 

4 Unidades 

 

Almohadillas para tinta Grandes 12 Unidades 

Borrador Leche / borrador de tinta y grafito 40 MM de 

largo x 20 MM de ancho Marca staedtler modelo 

borrador blanco 

35 Unidades 

Borrador PARA PIZARRA Acrílica / borrador para pizarra 

acrílica (u) marca keyroad modelo para pizarra acrílica 

magnético 

4 Unidades 
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Caja de chinches (Cabeza niquelados) 1 Unidades 

Caja de chinches (Cabeza plástica) 3 Unidades 

Caja de Clips plásticos de 50mm 16 Unidades 

Caja de Clips plásticos 33mm 6 Unidades 

Caja de Clips plásticos de Colores 33mm 20 Unidades 

Caja de Clips mariposa 10 Unidades 

prensa papeles grandes 20 Unidades 

prensa papeles medianos 20 unidades 

Cajas de grapas-26/6 tamaño estándar / grapas, tamaño 

estándar (26/6), en cajas individuales de 5000 piezas, 

punta cincelada marca maxiline Modelo 26/6" caja 5000 

piezas 

32 unidades 

Cajas DE GRAPAS-23/8 en 5/16" (engrapadora ajustable) /  3 unidades 

Cajas DE GRAPAS-23/10 en 3/8" (engrapadora ajustable) / 

grapa de acero lisa # 23/10 para engrapadora de 100 

hojas en caja de 5000 unidades marca kw modelo 

23/10pulg caj 1000 pcs 

1 unidades 

Cajas de grapas-23/13 en 1/2" (engrapadora ajustable) 1 unidades 

Calculadora pequeña 8 unidades 

Cejillas para carpeta colgante 3 unidades 

Cinta adhesiva ancha 5 cm aprox / cinta plástica 

adhesiva, medidas 50,8 MM (2 Pulg) ancho x 30 M largo, 

para ducto marca karyma modelo cinta adh 2pulg 40 yds 

41 unidades 

Cinta Adhesiva mágica/ cinta adhesiva, transparente, 

medidas 1,27 CM X 33 M, mágica 

36 unidades 

Corrector brochito corrector liquido frasco con brocha, 

con 22 ml, marca korés modelo korés 

2 unidades 

Corrector líquido tipo lápiz / liquido corrector tipo lápiz, de 

7 ml, ± 1 ml. marca korés modelo 8 ml 

38 unidades 

Dispensador para cinta Scotch 5 unidades 

Etiqueta adhesiva para expediente / etiquetas adhesivas 

para expediente de 9cm de ancho x 1.2cm de alto 

marca búho modelo búho 

9 unidades 

Fastenerer caja plásticos / prensas para folders (fastener) 

Marca maxiline modelo plástico 

12 unidades 

Goma en barra grande 10 unidades 

Goma liquida grande 6 unidades 

Goma galón a base de agua 2 unidades 

Grapadora igual o superior km-trio 50la 1 unidades 
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Humecedor de dedos 20 unidades 

Lapicero azul   456 unidades 

Lapicero rojo  18 unidades 

Lapicero Verde   30 unidades 

Lapicero negro / bolígrafo negro personalizado 

desechable, tapa con clip, cuerpo transparente, punta 

de metal sin rosca, tinta a base de agua, trazo 

permanente, con logo institucional, presentación 12 

unidades Marca bolik coloreto modeló bolik coloreto 

198 unidades 

Lápiz grafito / lápiz negro de grafito con borrador, caja de 

12 unidades marca korés Modelo lápiz grafito korés 2hb 

144 unidades 

Lápiz de colores cajas Grandes / lápiz color caja 36 

unidades marca paper mate modelo 36l 

2 unidades 

Lápiz portaminas 0.7 MM   / portaminas 0,7MM de punta 

metálica retráctil marca jian hao modelo portaminas 0.7 

mm jian hao 

28 unidades 

Maquinilla o sacapuntas de metal pequeño / sacapuntas 

(tajador) de metal con hueco, para usar en lápiz 

estándar. Marca erickrause modelo 

14 unidades 

Marcadores fosforescentes (amarillo) 84 unidades 

Marcadores fosforescentes (verde) 54 unidades 

Marcadores fosforescentes (rosado) 34 unidades 

Marcadores para pizarra Azul / marcador (pilot) para 

pizarra acrílica, punta redonda, color azul, trazo de 3,6 

MM Marca bolik modelo pizarra azul punta bala precio de 

unidad 

36 unidades 

marcadores para pizarra negro / marcador para pizarra 

acrílica, color negro, ancho del trazo 3,6 MM (+- 0,5 MM), 

tinta pigmentada a base de alcohol marca forcé modelo 

fc-802b-bk 

14 unidades 

Marcadores para pizarra rojo / marcador (pilot) para 

pizarra acrílica color rojo marca bolik modelo p/pizarra 

12 unidades 

Pilot permanentes azules / marcador permanente de 

punta redonda, color azul, resistente, de alta calidad y 

rendimiento, para marcar y escribir en cualquier 

superficie, tinta permanente, a base de alcohol, que 

seque al instante 

22 unidades 
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Pilot permanentes negros / marcador permanente de 

punta redonda, color negro, resistente, de alta calidad y 

rendimiento, para marcar y escribir en cualquier 

superficie, tinta permanente, a base de alcohol, que 

seque al instante. 

12 unidades 

Pilot permanentes rojos / marcador permanente color 

rojo, punta redondeada, a base de alcohol marca bolik 

12 unidades 

Masking 1 1/2 36 MM / cinta adhesiva de enmascarar 

(masking tape), medida 38,1 MM (1 1/2 Pulg) marca 

karyma modelo karyma 

17 unidades 

Mina 0,5 negra / minas para portaminas, con grosor de 

0.5 MM, graduación hb, presentación en cajas con 12 

minas marca Faber Castell modelo hb 

1 unidades 

Perforadora 2 Huecos 2 unidades 

Perforadora semi industrial similar o superior Isofit pp-70 

(100 hojas) 

3 unidades 

Pestañas divisorias 8 unidades 

Refuerzo para perforaciones / refuerzos para 

perforaciones (arandela plástica autoadhesiva) marca 

pegapress modelo 250 unds 

7 unidades 

Regla metálica 30 cm / regla metálica 30 cm (U) Marca 

maxiline Modelo metálica 30CM 

7 unidades 

Saca grapas (uñas) similar o superior KWTRIO 508B / 

sacagrapas metálico de 6 CM (+/- 5 MM) cromado, con 

soporte de plástico resistente y remachados. marca 

maxiline modelo sacagrapas 8mm 

6 unidades 

Tijera grande 11 unidades 

baterías AA / batería recargable tipo AA de 1,5 v marca 

radioshack modelo AA presentación blíster 2 

90 Unidades 

 

batería recargable tipo AAA tecnología nI-mH, potencia 

de 800-1000 MaH, voltaje 1.5 v marca radioshack modelo 

AAA blister de 2 unid 

66 Pares 

 

Grapadora Mediana 35 unidades 

llave maya 19 unidades 

teléfono Inalámbrico 1 unidades 

Caja chica 4 unidades 
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Productos de Papel y Cartón 

 

 

Ampos tamaño Carta / archivador de cartón tamaño 

carta con bordes inferiores cubiertos en metal marca 

ampo modelo t832 

244 Unidades 

Block de hojas rayado 13 Unidades 

Block hojas de colores 15 Unidades 

Caja Folder tamaño carta   / carpetas de manila (folder), 

tamaño carta, de color amarillo, ancho de 225 MM, largo 

de 300 MM, presentación en caja de 100 unidades marca 

ampo modelo manila 

9 Unidades 

Caja Folder de colores tamaño carta / carpeta manila 

(varios colores) tamaño carta, ancho 225 MM, alto 300 

MM, caja de 100 unidades marca ampo modelo 100u 

colores 

2 Unidades 

Cuaderno de pasta dura de 120 hojas 3 Unidades 

Divisiones de colores 10 Unidades 

Lamina de cartón blanco 650 Unidades 

Libros de actas 100 folios / libro de actas rayado por ambos 

lados, tamaño carta, empaste de cartón de 100 folios 

marca búho modelo búho 

56 Unidades 

Libros de actas 200 folios   / libro actas de 200 folios, tapas 

de cartón marca búho modelo rem 

2 Unidades 

Notas adhesivas 75*75 / notas adhesivas (quita y pon), 

tamaño medianas, medida: 75 MM x 75 MM, removibles, 

en bloques de colores, en presentación de cubos de 400 

hojas. marca tesa modelo 400H 

83 Unidades 

Notas adhesivas 38*50 / nota de papel adhesivo (quita y 

pon) pequeño, medida de 50 MM x 40 MM, en colores 

neón, presentación 4 block de 50 hojas cada block. marca 

búho modelo búho 

33 Unidades 

Notas adhesivas pequeña 127*76 / nota de papel 

adhesivo (quita y pon), 75 MM x 125 MM +/- 5 MM, 

presentación bloque 100 hojas marca Pelikan modelo 

Pelikan 

55 Unidades 

Resmas de hojas blancas oficio 30 Unidades 
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Sobre manila extragrande 150 Unidades 

Sobre manila tamaño carta / sobre manila sin logo, 

tamaño carta, color standard, unidad marca búho modelo 

búho 

300 Unidades 

Sobre manila tamaño oficio / sobre manila sin logo, 

tamaño oficio, color standard, unidad marca búho modelo 

unidad 

200 Unidades 

Sobre manila tamaño oficio Blanco / sobre blanco sin logo, 

tamaño oficio n.º 10, unidad marca búho modelo búho 

50 Unidades 

Tapas duras (empastes) / tapas de pasta dura tamaño 

carta, material cartón, huecos dos, vertical marca 

nacional modelo nacional 

18 unidades 

Quita y Poni Mini Flecha / banderita adhesiva quita pon, 

plásticas, de diferentes colores, paquete con dispensador 

y 50 unidades, medidas 25,4 MM x 43,2 MM. marca búho 

Modelo búho 

13 Unidades 

Cajas para archivar ampos / caja de cartón con tapa, 

para archivo 430 MM largo, 250 MM alto, 330 MM ancho, 

para tamaño carta - oficio marca ampo modelo carta-

oficio 

224 Unidades 

 

 

1. Plazo de entrega.  

  

La empresa contará con un máximo de 10 día a partir de la notificación de  

contrato en firme, para realizar la entrega de los suministros comprados.  

  

2. Sitio de Entrega.   

 

 La entrega se realizará en la bodega municipal de Pococí ubicada en el hotel  

Talamanca contiguo a la Ruta 32. En el horario de lunes a viernes de 8:00 am a  

3:00 pm. 
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3. Evaluación sugerida de las ofertas.  

  

A las ofertas que se encuentren legal y técnicamente elegibles se recomienda  

aplicar el siguiente sistema de calificación:  

 

Aspecto para evaluar   % de calificación   

Precio  90   

Empresa local  10   

    

 

Precio. (máximo 90 puntos).   

   

Para seleccionar la oferta más conveniente a los intereses de la 

Municipalidad, las ofertas que resulten elegibles se seleccionarán la más 

conveniente para los intereses de la administración utilizando el siguiente criterio:    

 

   

         𝑃𝑃 = (
𝑀𝑂𝑃

𝑀𝑂𝐸𝐴
) ∗ 90 

 

Donde:    

 

PP: Puntos asignados por precio.    

MOP: Monto de la oferta con menor precio.    

MOEA: Monto de la oferta económica en estudio.    

   

Empresa local (10 puntos).   

   

Para la Municipalidad de Pococí es de suma importancia la reactivación  

económica del cantón, debido a la recesión provocada por la emergencia  

nacional del COVID-19, por lo tanto, se les darán 10 puntos a las empresas que  
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cumplan con al menos las siguientes condiciones:    

 

1- Tener una patente comercial vigente en la Municipalidad de Pococí.  Para  

       acreditar este punto debe presentar copia de la patente.    

 

2- Tener la sede de las oficinas administrativas ubicadas dentro del territorio del     

cantón de Pococí. Para acreditar este punto debe presentar una declaración 

jurada indicando que su sede u oficinas administrativas se ubican dentro del Cantón 

de Pococí, aportar la ubicación exacta de las oficinas.          

 

 

 Agradeciendo su atención, se despide cordialmente:                        

  

 

 

 

 

 

_______________________________ 

Lic. Ronald Quirós Brenes 

Compras Publicas  

Municipalidad de Pococí 

  

CC. Archivo  
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