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1. DECISION INICIAL.

1.1. Justificacion de la procedencia de la contratacién.

De acuerdo con los objetivos del Proceso de Control Ambiental, se requiere
contratar el servicio de alimentacion, dando continuidad a las campanas de reciclaje
mensuales, las cuales se realizan en la Casa para la Cultura, ubicada en Gudpiles, donde
se recolectardn residuos electréonicos. Para dichas campanas es necesario contar
bimensuaimente con 10 almuerzos por campana para las personas voluntarias que
estardn colaborando en esta actividad. Asi mismo, se requiere contar con 81 refrigerios
para otorgar a los voluntarios que estardn colaborando en las actividades de
reforestacion y limpieza que se realizan en diversos sitios del Canton.

Asi mismo, se requiere redlizar la compra de 7 camisas para la identificacion de
funcionarios municipales en campanas de reciclaje y limpieza.

A su vez, se requiere la compra de materiales de seguridad como guantes, para
el resguardo del equipo de voluntariado que formard parte de estas campanas, asi
como conos de seguridad, postes de sendlizacion y cinta de seguridad para

demarcaciéon de estas dreas.

1.2. Contenido presupuestario existente.

Servicio 02-25 Estrategias para la Proteccion Medio Ambiente: se solicita adjudicar el
monto mdximo de €1.000.000,00 (un millén de colones) para la compra de alimentacion,
textiles y materiales de resguardo y seguridad, desglosado de la siguiente manera:
02.02.03 Alimentos y Bebidas: €500.000

02.99.04: Textiles y Vestuario: ¢200.000

02.99.06 Utiles y Materiales de Resguardo y Seguridad: ¢300.000
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1.3. Procedimiento de control de calidad.
Se utilizard el siguiente procedimiento de control de calidad:
1. En el caso de las camisetas y guantes se verifica calidad y cantidad en sitio
de manera ocular.
2. Se verifica que las cajas contengan las certificaciones ofrecidas.

1.4. Disponibilidad de recursos humanos para la ejecucién del servicio.

Serdn custodiados por el encargado de bodega del Proceso de Control

Ambiental.

1.5. Funcionarios a cargo de la administraciéon del contrato:

La Municipalidad de Pococi asigna al Lic. Fabidn Delgado Villalobos, gestor

ambiental, como encargado de la ejecucién del contrato.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO CONTRACTUAL.

2.1. Especificaciones técnicas.

A continuacién, se colocan las especificaciones técnicas de los insumos

solicitados:
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Linea Descripcion

ITEM 1. ALIMENTOS Y BEBIDAS

1 Almuerzos para campanas de reciclaje

2 Refrigerio campanas de reforestacion y limpieza

ITEM 2. TEXTILES Y VESTUARIO

3 Camisas para hombre tipo columbia

4 Camisas para mujer tipo columbia

ITEM 3. UTILES Y MATERIALES DE RESGUARDO Y SEGURIDAD

5 Guantes de Iatex

6 Cintas de prevencion
7 Postes de senalizacion
8 Conos de seguridad

La administracion se reserva la posibilidad de adjudicar parcialmente la linea o bien la
Administracién podra adjudicar una mayor cantidad de bienes si la necesidad asi lo
justifica siempre que el precio unitario ofertado sea menor al monto presupuestado;

segun el articulo 86 del Reglamento a la Ley de contratacion administrativa.

ITEM 1: ALIMENTOS Y BEBIDAS
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LINEA 1: ALMUERZOS PARA CAMPANAS DE RECICLAJE

Proceso de adquisiciones
Fluye

Se requerird el servicio de alimentaciéon para las campanas de reciclaje durante

las siguientes fechas del ano 2022:

Dia Mes
29 Septiembre
24 Noviembre

*Se hace la observacion que dichas fechas podrian variar segin el desarrollo de

las campanas.

De acuerdo con las necesidades que presenta la actividad, se adjuntan las

especificaciones técnicas en el siguiente cuadro:

Especificaciones Técnicas

20 almuerzos fipo “Casado”, para ser entregados en 2 fractos (10
almuerzos por tracto).
e Enfrega del servicio de alimentacion debe ser a las 12:00 m.d. en las fechas
supra mencionadas.
e Menu:
oEnsalada Verde
oArroz blanco
oFrijoles
oHuevo frito o Pldtano Maduro
oGuarnicién de res, pollo o pescado.
oRefresco natural: limonada, cas u otro.
Detalles de la linea:
oEntrega de los servicios de alimentacion: Casa de la Cultura, Gudpiles,
Pococi.
olLos proveedores deben presentar su oferta teniendo en consideracion el
uso de recipientes biodegradables de comida. No se permite el uso de
recipientes Oxo-biodegradables o el uso de estereofdn, segun lo estipula
la Ley No. 9703.

LINEA 2: REFRIGERIO CAMPANAS DE REFORESTACION Y LIMPIEZA
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En relacién con las campanas de reforestacion y limpieza, se plantea realizar

como minimo 3 actividades, contemplando asi la participacion de aproximadamente
27 voluntarios por cada actividad. Para dichas actividades es necesario contar con
refrigerios para todos los colaboradores que participen las campanas, las cuales se

centran en la limpieza de rios y reforestaciéon de diversos sitios en el Canton.

De acuerdo con las necesidades que presentan este tipo de actividades, se

adjuntan las especificaciones técnicas en el siguiente cuadro:

Especificaciones Técnicas

81 refrigerios tipo emparedado, para ser entregados en 3 tractos (27
refrigerios por tracto)
v El emparedado debe contener:
o Jamodn

Queso

Lechuga, Tomate y Cebolla

Salsa rosada (tomate y mayonesa)

Pan blanco o integral

o Tamano: minimo 15cm

v Hidratacion: 20 Litros de Fresco natural, por cada actividad, enfregado en
Hielera Dispensadora de Refresco.

Detalles de la linea:

v' Enfrega de los servicios de alimentaciéon: Plantel Municipal, 2 km Norte de
las Oficinas de Standard Fruit Company.

v' Fecha de entrega: se coordinard con 3 dias de anticipacién las fechas
exactas de enfrega.

v Se solicita que los proveedores presenten su oferta teniendo en
consideracioén el uso de bolsa de papel, tipo Kraft. No se permite el uso de
materiales no valorizables como el papel aluminio, de recipientes Oxo-
biodegradables o el uso de estereofén, segin lo estipula la Ley No. 9703.

O
O
O
O

Nota: para la solicitud de los refrigerios el Proceso de Control Ambiental realizara el

pedido con al menos una semana de anticipacion.

ITEM 2: TEXTILES Y VESTUARIO
P&gina 7 de 18
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Linea Cantidad Descripcion

Camisa para hombre manga corta
aventurera estilo Columbia, con malla en la
espalda, Confeccionada en tela repelente al
3 6 agua, con logo del escudo municipal, logo de
Pococi Fluye y nombre bordado, colores a
escoger, tela anti fluidos, filtro UV (5 talla My 1
talla L).

Camisa para mujer manga corta
aventurera estilo Columbia, con malla en la
espalda, Confeccionada en tela repelente al
agua, con logo del escudo municipal, logo de
Pococi Fluye y nombre bordado, colores a

escoger, tela anti fluidos, filtro UV (2 talla S).

Condiciones:

e La toma de medidas (tallaje), evacuar dudas, verificar materiales y colores se
realizard 2 dias después que el proceso entre en firmeza. Se deberd coordinar la

visita con Fabidan Delgado Villalobos al correo ambiental@munipococi.go.cr.

e El adjudicatario deberd presentarse en el Plantel de Municipalidad de Pococi
para tomar las respectivas medidas de las camisas (tallaje), ubicado 1 km al N de
las oficinas de Standard Fruit Company en Gudpiles.

e El adjudicatario deberd presentar carta de colores disponibles a escoger para
cada camisa ofertada.

e Para verificar que las felas son correctas y son las mismas ofertas por el
adjudicatario, la administracion contard con muestras de las telas el dia de la

toma de medidas, para compararlas junto con el contratista. En caso de no ser
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las requeridas, se le dardn 2 dias hdbiles al oferente para que se presente

nuevamente con las telas requeridas.

Especificaciones de logos y nombre:

Escudo municipal:
Tamano aproximado de escudo municipal de 6 x 8 cm (puede variar un poco

segun el gjuste), colocado de lado izquierdo del pecho.

MUNICIPALIDAD
DE POCOCI

Escudo Pococi Fluye:
Tamano aproximado de ancho 10 cm (largo segun el ajuste), colocado del lado

derecho del pecho.

Nombre del funcionario:
Tamano aproximado de 2 x 10 cm, colocado del lado derecho del pecho.

A continuacioén, se adjunta una imagen de ejemplo:
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Nota: el diseno final debe ser previamente aprobado por el Proceso de Control
Ambiental. Todos los costos relacionados con el diseho y entrega del producto final

deben ser contemplados en la oferta.

ITEM 3: UTILES Y MATERIALES DE RESGUARDO Y SEGURIDAD

Linea Cantidad Descripcion

Guante desechable de ldtex de alto riesgo.
Presentaciéon caja con 50 pares de guantes, minimo
5 10 15 milimetros de espesor, ambidiestros, certificados
bajo la norma ISO 92001, (1 caja talla L, 7 cajas talla

My 2 cajas talla S)

Cinta plastica de polietiieno, ancho 76,20 mm (3
6 2 pulg), largo 300 m, color amairillo con leyenda, para

seguridad en demarcacién de zonas

P&gina 10 de 18
Sitio Web: munipococi.go.cr / Facebook: @MunicipalidadDePococi



POCOC!

Fluye

Proceso de adquisiciones

Municipalidad de Pococi |, @
Area de Servicios Publicos w
L, A
MUNICIPALIDAD

DE POCOCI

10 aberturas superior e infermedia para cintas o

m de altura

Postes de senalizaciéon vial en material polietileno

duradero, color naranja con bandas reflectivas. Con

cadenas de senalizacion, medidas entre 1,35 +-0,10

5 fosforescente de 46 cm (18 pulg) de alto, con una

Cono de seguridad de polietileno de baja densidad

y suU base de caucho de color negro, color naranja

cinta reflectiva colocada horizontalmente de 15,24

cm (6 pulg), peso no mayor de 3,00 kg

2.2,

Sitio de entrega.

Los productos o servicios para contratar serdn entregados en los siguientes

sifios:

Linea

Descripcion

Sitio de entrega

Almuerzos para campanas de

reciclaje

Casa para la Cultura de Gudpiles,

contiguo al Banco Nacional

Refrigerio campanas de

Plantel Municipal, 1 km al norte de

2
reforestacion y limpieza Standard Fruit Company, Gudapiles
3 Camisas para hombre tipo Plantel Municipal, 1 km al norte de
columbia Standard Fruit Company, Gudapiles
. o | Plantel Municipal, T km al norte de
4 Camisas para mujer tipo columbia

Standard Fruit Company, Gudpiles
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) Plantel Municipal, 1 km al norte de

5 Guantes de |atex ) o
Standard Fruit Company, Gudpiles
] Plantel Municipal, 1 km al norte de

6 Cintas de prevencion ) o
Standard Fruit Company, Gudpiles
Plantel Municipal, 1 km al norte de

7 Postes de senalizacion ) o
Standard Fruit Company, Gudpiles
Plantel Municipal, 1 km al norte de

8 Conos de seguridad ) o
Standard Fruit Company, Gudpiles

2.3. Plazo de entrega.

e En el caso de las lineas 1 y 2: El proveedor deberd disponer de los insumos
necesarios para evitar demoras en el plazo de enfrega propuesto en cada linea.

e En el caso de las lineas 3 y 4: El proveedor deberd disponer de los insumos
necesarios para evitar demoras en el plazo de entrega el cual debe ser 15 dias
hdbiles.

e Enelcasodelaslineas 5, 6, 7y 8: El proveedor deberd disponer de los insumos
necesarios para evitar demoras en el plazo de entrega el cual debe ser 3 dias

hdbiles.

2.4. Procedimiento de pedido.

Para realizar los pedidos, se seguird el método indicado en SICOP.
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2.5. Forma de pago.

Una vez la Municipalidad acredite el recibido a conformidad de la entrega parcial o
total del objeto contractual, se dard visto bueno para que el proveedor emita la factura
correspondiente. La Municipalidad tendrd un plazo méximo de 30 dias naturales para

efectuar el pago, una vez sea recibida la factura.

2.6. Presentacion de la oferta econdomica.

La oferta se presenta segun establece el sistema de copras publicas SICOP.

2.7. Desglose del precio.

En concordancia con el articulo 26 del reglamento a la ley de contratacion
administrativa, el oferente deberd presentar el desglose de la estructura del precio junto
con un presupuesto detallado y completo con todos los elementos que Io componen.
Esta disposicion serd obligatoria para los contratos de servicios y de obra publica;
ademds, para cualquier ofro objeto contractual que lo amerite cuando asi lo exija el
cartel.

La anterior obligacion no excluye la posibilidad para la Administracién de solicitar
informacion adicional atinente al cdlculo de los precios contemplados en la ofertq,

cuando ello resulte necesario.

Se solicita como minimo la siguiente estructura de precio:

Pdgina 13 de 18
Sitio Web: munipococi.go.cr / Facebook: @MunicipalidadDePococi



FNIS g 4 Municipalidad de Pococi [
\?e\‘°(‘( Area de Servicios Publicos
g Proceso de adquisiciones

Fluye SARECIAL MG

Desglose de costos

Detalle Porcentaje Monto
Costos Directos (Salarios de disenadores,
asistente, director de proyecto, insumos, %
programas)
Costos Indirectos (administracién, vidticos, %
transporte) °
Utilidad % &

b)

2.8. Ofras obligaciones de la empresa a contratar.

Los materiales deberdn ser nuevos y de la mejor calidad en su clase, por lo que el
contratista no podrd variar las marcas ofrecidas, y en caso de que por algun
motivo lo requiera, deberd previamente solicitar el visto bueno por parte del
administrador del contrato, presentando la ficha técnica del nuevo producto. Los
materiales serdn sometidos a inspeccion, examen y prueba del inspector en
cualguier momento, y en el lugar donde se efectiuen esos procesos.

NingUn aumento o costo adicional serd aceptado por supuestas dificultades para
obtener los resultados deseados, debidos a la mala interpretacion que el
contratista haga de las especificaciones técnicas contenidas en este cartel.
Deberd el contratista indicar expresamente el nombre, correo y contacto de la

persona encargada para administrar el contrato de parte del contratista.
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3. REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD.

Para el caso de las lineas 1y 2:

Los proveedores deben presentar su oferta teniendo en consideracién el uso de
recipientes biodegradables de comida. Se prohibe el uso de recipientes Oxo-

biodegradables o el uso de estereofdn, segun lo estipula la Ley No. 9703.

Para el caso de las lineas 3 y 4:

Los oferentes deberdn contar con experiencia suficiente y comprobada en la
confeccidn de uniformes e indumentaria ya sea para instituciones puUblicas o privadas.
Para ello, deberd haber suscrito como experiencia minima dentro de los 18 meses
anteriores a la fecha fijada para la apertura de las ofertas, al menos 2 contratos de esa
indole, mediante la presentacion de 2 cartas de recomendacién donde se indiquen las
prendas confeccionadas y el servicio recibido a satisfaccion. La carta debe tener como
minimo los siguientes items: N° de Contratacion, nombre de la contratacién, plazo de la
contratacién, bien ofertado y que indique si el servicio fue realizado a satisfaccion o si

hubo multas.

Para todas las lineas (1 a la 8):

Para todas las lineas descritas, los oferentes deberdn cumplir con lo siguiente:

e El proveedor deberd disponer de los insumos necesarios para evitar demoras en el
plazo de entrega propuesto en cada linea.

e Licencia Municipal, Patente: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 88 del
Codigo Municipal, Ley 7794.

» Los oferentes domiciliados fuera del cantdn de Pococi deberdan
presentar copia de la Patente de su respectivo municipio que los faculte
para brindar el servicio requerido y deben aportar una constancia
emitida por la municipalidad donde indique que se encuentran al dia

con el pago de los impuestos municipales y patente.
Pagina 15 de 18
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» Para los oferentes domiciliados en el cantdn de Pococi, deberdn

presentar copia de la Patente que los faculte para brindar el servicio
requerido y la administracion verificard que se encuentre al dia con el

pago de los impuestos municipales.
4. SISTEMA DE EVALUACION DE LAS OFERTAS PROPUESTO.

Para evaluar el objeto a contratar y escoger la mejor oferta para los intereses

municipales, se utilizardn los siguientes criterios:

4.1. Oferta econdmica.

La oferta econdmica con el menor precio recibe 80 puntos.
Las demds ofertas reciben el porcentaje proporcional, aplicando regla de 3, de

la siguiente manera:
Si A es la oferta de menor precio, entonces la calificacidon de la oferta A es 80

puntos.

Si B es una oferta con un precio mayor, entfonces su calificacion es la siguiente:
e A
Calificacion de oferta B = B * 80

4.2. Empresa Local.

Para la Municipalidad de Pococi es de suma importancia la reactivacion
econdémica del cantén, debido a la recesion provocada por la emergencia nacional
del COVID-19, por lo tanto, se le dardn 10 puntos a las empresas que cumplan con all

menos una de las siguientes condiciones:
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e Tener una patente comercial vigente en la Municipalidad de Pococi. Para

acreditar este punto debe presentar copia de la patente.

e Tener la cede de las oficinas administrativas ubicadas dentro del territorio del
cantén de Pococi. Para acreditar este punto debe presentar una declaracion
jurada indicando que su cede u oficinas administrativas se ubican dentro del
Cantdén de Pococi, aportar la ubicacion exacta de las oficinas y un recibo de

algun servicio publico que indique el sitio de residencia.

4.3. Ciriterios sustentables.

Este criterio tiene un valor de 10 puntos. El puntaje se otorgard de la siguiente

manera:
Empresas con certificado Bandera Azul Ecoldgica 2
Empresas con certificacion INTE/ISO 1 4001 :201 5 referida a Sistemas 4
de gestion ambiental
Empresas con certificado Carbono Neutro emitido por MINAE 4
Total: 10

El oferente debe aportar los cerfificados probatorios correspondientes, que
deberdn estar vigentes a la fecha de presentacion de las ofertas. Por cada certificado

que aporte se le asignardn los puntos correspondientes.

En el caso del certificado de Bandera Azul Ecoldgica, este fiene una vigencia de
un ano a partir de su emisiéon. No se tomardn en cuenta los galardones obtenidos en

anos anteriores al indicado o de comités distintos al del oferente.
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5. SANCIONES.

Se aplicardn sanciones por el incumplimiento en la calidad solicitada para los

servicios o por incumplimiento en los plazos de entrega, segun se indica a continuacion:

5.1. Faltas a la calidad ofrecida.

En caso de que se compruebe un incumplimiento en la calidad de los productos
ofertados, y que la Municipalidad haya solicitado el subsane razonable de algun faltante
o vacio técnico cuantificable o demostrable y el oferente se niegue a cumplir con lo
solicitado, se considerard un incumplimiento del contrato por parte del contratista y la
Municipalidad estard facultada para rescindir unilateralmente el contrato de
conformidad con lo establecido en normativa en materia de contratacion.

De suceder lo anterior, la Municipalidad vetard a la empresa de participar en

futuras compras similares en un plazo de 2 anos.

5.2. Entrega tardia.

Se establece una sancién de un 0.5% del monto del servicio, insumo o material
solicitado, por cada dia de atraso en la entrega de los insumos solicitados. El 0.5% se
aplicard sobre el precio de la cantidad de pedido, siempre que no existe una causa
razonablemente acreditada para que se dé tal atraso. En caso de atrasos por fuerza
mayor o circunstancias ajenas al contratista, este deberd solicitar en tiempo y forma la

solicitud de prorroga con sustento razonable.

El pago de las multas se cobrard reteniendo su equivalente de la facturacion,
segun lo que sea reportado por el funcionario municipal encargado de la ejecucion del
contrato y su valor se retendrd de la facturacion en trdmite o bien, del pendiente de

pago por parte de la Municipalidad.
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